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JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO

JUNTA DIRECTIVA

ACTA N° 096-2019 05 DE DICIEMBRE DEL 2019
SESION ORDINARIA
ORDEN DEL DIA

1.- REVISION Y APROBACION ACTAS ANTERIORES DE LAS SESIONES
N°s 088-2019, 089-2019, 090-2019 y 091-2019.

2.- INFORME DE AVANCE DE LA COMISION DE RIESGO DE INCENDIO.

3.- ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO DE GESTION Y ADJUDICACION DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA.

4.- SOBRE NOMBRAMIENTO JEFE DEPARTAMENTO CUENTAS POR COBRAR.
5.- PRESUPUESTO ORDINARIO Y POA 2020.
6.- INFORMES FINANCIEROS AL 31/10/2019.
7.- CORRESPONDENCIA.
- AUDI-285-2019 Urb. Villa Bonita / GG-786-2019.

8.- ASUNTOS VARIOS.
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ACTA 096-2019

Sesion ordinaria, celebrada por la Junta Administrativa del Servicio Eléctrico Municipal de
Cartago. VERIFICACION DE QUORUM: al ser las diecinueve horas del dia jueves cinco
de diciembre del afio dos mil diecinueve, estan presentes en el Salén de Sesiones, los
Directores, Luis Gerardo Gutiérrez Pimentel, Vicepresidente, Lisbeth Fuentes Calderon,
Secretaria, Elieth Solis Fernandez, Ester Navarro Urefia. INICIO DE LA SESION: Se cuenta
con el quérum reglamentario para la celebracion de la sesién. INGRESO DE LOS DEMAS
SENORES DIRECTORES: Al ser las diecinueve horas y ocho minutos ingresa el director

Carlos Astorga Cerdas y el director Raul Navarro Calderon. Al ser las diecinueve horas y
veintitrés minutos ingresa el director Alfonso Viquez Sanchez, Presidente. Ademas,
participan los sefores: Lic. Francisco Calvo Solano, Gerente General, (ingresa al ser las
diecinueve horas y cinco minutos), Lic. Juan Antonio Solano, Asesor Juridico y el Lic. Raul
QUIrds QUIrGS, AUItOr INTEINO. ... . it e,

ARTICULO 1.- REVISION Y APROBACION ACTAS ANTERIORES DE LAS SESIONES
N°s 088-2019, 089-2019, 090-2019 y 091-2019.

Se leen y revisan las actas N°s 088-2019, 089-2019, 090-2019y 091-2019............cevvenenen.
SE ACUERDA: de manera unanime con cuatro votos presentes............cccceceeeeveveenne.
1l.a. Aprobar las actas de las sesiones N° 088-2019, 089-2019, 090-2019 y 091-2019...
ARTICULO 2.- INFORME DE AVANCE DE LA COMISION DE RIESGO DE INCENDIO.

Se entra a conocer oficio N° GG-755-2019 suscrito por el Lic. Francisco Calvo, Gerente
General, mediante el cual presenta informe con oficio N° SUBG-SA-038-2019 de avance
de la Comision para la Prevencion de Riesgos de Incendio, elaborado por los funcionarios

Licda. Patricia Mata Meza, Jefe Servicios Administrativos, Ing. Andrés Castillo Arias, Jefe
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Area Distribucion, Ing. Francisco Granados Zufiga, Jefe Depto. Salud Ocupacional,
Ing. Diego Masis Navarro, Prof. Planificacion de la Red, respectivamente........................
Para estos puntos se encuentran presentes dofia Patricia Mata, Ing. Marco Centeno, Jefe
Depto. Servicios Técnicos, don Francisco Granados y don Diego Masis, quienes mediante
diapositivas presentaran dicho informe..............ooiii
Inicia la presentacion dofia Patricia Mata comentando sobre el presente informe de avance

de la Comision para la Prevencién de Riesgos de Incendio con el detalle de lo planificado y

1. Reiterar que la Comision surgié con el fin de atender acciones inmediatas
como producto del siniestro acaecido el 13 de junio de 2019y la elaboracion
y ejecucién de un plan a mediano y largo plazo, para diagnosticar y atender
requerimientos relacionados con la prevencién de riesgos de incendio en las
distintas Sedes de JASEC. ...t
2. Enla Sesién Ordinaria No. 065-2019 del 22 de agosto de 2019, la Comisién
presento informe final del siniestro y entre otros, se acordé por parte de la
JD: “2.b. Instruir a la Administracion para el efectivo cumplimiento del
plan de trabajo presentado por la Comision, que abarcara el
diagnostico de riesgos y la atencion de medidas correctivas y
preventivas en los centros laborales de JASEC, y que presente un
informe de avance de forma trimestral a la Junta Directiva con previa

revision de Ia Comision de Desarrollo Institucional.”................cccevu.....
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3. Debido a los cambios surgidos en el cargo correspondiente a Jefe de Area
de Distribucién, se ha incorporado como miembro de la Comision, el Ing.
Andrés Castillo Arias y en conjunto con el Director de Operaciones y el Ing.
Castillo Arias, se convino en mantener al Ing. Diego Masis como integrante
de la Comision ya MeNCIONATA. ... ......euinii i

4. Para el presente informe se cuenta como insumos, con los siguientes

v'Acta de la Sesién Ordinaria N° 065-2019 del 22 de agosto de 2019....
v" Cronograma de Trabajo aprobado por la Junta directiva en la Sesién
NCOBS-2000. ..
v' Circular Directrices Prevencion de incendios, del 06 de agosto de
2019, suscrita por los Departamentos Salud Ocupacional y Servicios
Médicos (Lic. Francisco Granados Zudiga), Administracion de Activos
Mantenimiento de Edificios y Vehiculos (Lic. Simén Marin Brenes) y
la Comisién de Evaluacién de Riesgo de Incendios en Centros

Laborales de JASEC (Ing. Diego Masis Navarro y M.Sc. Patricia Mata

v" Nota preventiva SO: Desconexion de equipos eléctricos al final de la
jornada (18 de octubre de 2019).......c.oviuiniiiiiiii e
v" Nota Preventiva SO: Por JASEC, no olvides desconectar (15 de

noviembre de 2019). ..o
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v" Oficio OPER-DIST-ST-315-2019 de fecha 20 de noviembre de 2019,

suscrito por el Ing. Marco Centeno Masis.........c.cocoovviiiiiiiiiiiiiinennn,

v Circular N10-2019 AAMEV Epoca Navidefia (Arboles) del 20 de

noviembre de 2019, suscrita por los licenciados Simén Marin Brenes

y PatriciaMata Meza...........cooiuiii

En lo que respecta a la ejecucion del diagnostico de las instalaciones eléctricas en las
Sedes de JASEC, para ello, se desprende que el trabajo relacionado con la inspeccion de
las instalaciones eléctricas en las Sedes de JASEC, sera coordinado por el Ing. Marco
Centeno Masis, quien mediante Oficio OPER-DIST-ST-315-2019 (Anexo N°1), explica
ampliamente la rigurosidad con que se ejecutaran las labores en apego al Decreto Ejecutivo
MEIC 36979, “REGLAMENTO DE OFICIALIZACION DEL CODIGO ELECTRICO DE
COSTA RICA PARA LA SEGURIDAD DE LA VIDA Y DE LA PROPIEDAD” y la norma
N P A 7 0. . e e
Asimismo, la ejecucion de las inspecciones de acuerdo con la normativa citada, genero la

creacion de 15 listas de verificacion que se aplicaran en cada sitio analizado. De seguido el

1. DATOS GENERALES DEL INMUEBLE
2. LISTA DE CHEQUEO ELECTRICO GENERAL
3. LISTA DE CHEQUEO INSTALACIONES SOBRE PAREDES

4. LISTA DE CHEQUEO INSTALACIONES SOBRE CIELOS Y TECHOS
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

JUNTA DIRECTIVA

LISTA DE CHEQUEO CIRCUITOS RAMALES

LISTA DE CHEQUEO GROUNDING AND BONDING DE EQUIPOS

LISTA DE CHEQUEO SERVICIO DE ENTRADA (ACOMETIDA)

LISTA DE CHEQUEO GROUNDING AND BONDING DE ENTRADA

LISTA DE CHEQUEO CIRCUITOS ALIMENTADORES

LISTA DE CHEQUEO EQUIPO DE TRANSFORMACION

LISTA DE CHEQUEO CONEXION A TIERRA Y CONEXION DEL SISTEMA POR

SEPARADO

LISTA DE CHEQUEO MOTORES

LISTA DE CHEQUEO AIRES ACONDICIONADOS

LISTA DE CHEQUEO SISTEMA ELECTRICO DE EMERGENCIA

LISTA DE CHEQUEO INSPECCION FINAL

Hace ver que tal y como se observa, las listas de verificacion pretenden analizar en su

totalidad los elementos de tipo eléctrico involucrados y que forman parte de la

infraestructura existente, de manera que no quede ningln componente sin ser examinado,

ademas de la evidencia que se constituira al contar con la documentacion del trabajo

realizado y que reflejara acciones preventivas y/o correctivas a desarrollar........................
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Por tanto, a partir de cada informe de los espacios analizados, sera mas precisa la
elaboracion de listados de materiales y el respectivo presupuesto, en caso de que haya que
ejecutar @aCCIONES COMECHIVAS. ... ... ettt et ae e
En cuanto al Plan de Trabajo, y segun el cronograma de trabajo elaborado por esta
Comision, posterior a la asistencia a la sesién de Junta Directiva N°065-2019 se prosiguio

con las actividades por desarrollar en el periodo en cuestion, ejecutandose lo que de

1. Planos Arquitecténicos:
Se realiz6 la solicitud de los planos arquitecténicos, esto con el objetivo de
tener el insumo necesario para dibujar los planos eléctricos. Esta solicitud se
realizé al Departamento AAMEV. Los planos fueron facilitados en el rango
de tiempo esperado, por lo que esta tarea fue completada con éxito.............

2. Asignaciéon del Personal para conformacion de Equipo de Trabajo para

El Equipo de Trabajo se conformara con funcionarios de las Areas de
Distribucion 'y Servicios Administrativos, especificamente de los
Departamentos Servicios Técnicos (2 profesionales y un técnico),
Mantenimiento de la Red (un técnico), Planificacién de la Red (un técnico),
Departamento AAMEV (un profesional y dos Técnicos en mantenimiento)....
En el proceso de conformacion del Equipo, fue necesario analizar
situaciones particulares expuestas por el Departamento de Servicios

Técnicos. Con respecto al personal técnico que prestara soporte por parte
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del Departamento AAMEV, el mismo ya se encuentra asignado. Ademas se
definié el colaborador que prestara ayuda en cuanto al dibujo de los planos
eléctricos, esto una vez que se haya realizado el respectivo levantamiento
de las cargas eléctricas en el campoO..........ccooiiiiiiiiiii i,
En esta labor se tiene un avance del 94%, restando solamente la

confirmacion de la asignacion de un recurso del Area de Distribucion..........

Una vez finalizado el proceso de asignacién de personal, prosiguio la
realizacion de formularios o listas de verificacion basadas en el estandar por
aplicar, el cual para este caso particular se refiere al Cdédigo Eléctrico
Nacional (NEC por sus siglas en inglés). Para hacer cada una de estas listas,
se hizo una revision minuciosa de la Norma y de otra documentacion para
asi crear documentos técnicamente correctos con los cuales el personal
técnico inspeccione las instalaciones de manera estandarizada, rigurosa y
por ende bajo criterio de calidad ya definidos...........cccooviiiiiiiiii,
Ademas, resulta importante mencionar que en lo que respecta al diagnostico
de otros riesgos de incendio, no asociados con la electricidad, se adelant6
la labor de elaboracion de la lista de verificacion para la respectiva
evaluacion por parte del Departamento Salud Ocupacional. Esta lista
contempla aspectos de orden y limpieza, almacenamiento de materiales

inflamables, uso inadecuado de equipos eléctricos, entre otros...................
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Como parte de las actividades por realizar en este periodo se elaboraron dos
boletines informativos, donde el primero de ellos se enfoc6 en la
concientizacion y la importancia de desconectar los equipos eléctricos al
finalizar la jornada y el segundo se basé en datos estadisticos calculados
por Ingenieria de Bomberos, donde se muestra que a nivel pais los fallos de
los equipos eléctricos se encuentran dentro de las principales causas de
] Te7=T T T
Asimismo se remitieron dos circulares, una con directrices relacionadas con
la prohibicion de la disposicion de electrodomésticos en oficinas, cuidados
con la desconexién y apagado de luces, equipos y otros que no requieran
mantenerse en funcionamiento, asi como la prohibicién de construcciones e
instalaciones eléctricas, sin previa coordinacién y control por parte del
Departamento AAMEV. La segunda circular es reciente (20 de noviembre),
con algunas indicaciones y cuidados debido a la instalacién de toda la
decoracion navidefa. La elaboracién de los boletines y circulares ha estado
a cargo de los Departamentos Salud Ocupacional y AAMEV vy fueron
remitidos a la totalidad de la poblacién laboral de JASEC..........................
En general, es importante mencionar que segun el cronograma realizado de manera inicial,

se determina que a la fecha, se logré6 cumplir con todas las actividades propuestas, para
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Plan de trabajo
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No obstante lo indicado, en adelante y considerando las exposiciones técnicas contenidas
en el Oficio OPER-DIST-ST-315-2019 suscrito por el Ing. Marco Centeno, en su calidad de
coordinador del proceso de inspeccion de los riesgos de incendio eléctricos, durante la
dltima semana laboral de este afio, ejecutara la capacitacion en campo al Equipo
conformado para el trabajo ya indicado, de manera que les instruird sobre la forma como
deberan ejecutar tanto el diagndstico como el levantamiento de la informacién base para la
elaboracion de 10s planos ElECtCOS. ... ...t
Dado que esta sera una forma distinta de ejecutar el trabajo, con nuevas herramientas y
criterios de calidad que deben ser satisfechos, se analizar4 el avance con que pueden
atender el trabajo para redefinir los tiempos de ejecucién con los recursos aportados al

proyecto. De igual forma, se incorporaran actividades que no habian sido contempladas,

SGE JASEC 5F08 Acta de Junta Directiva
R: 21/11/16 V. 05



JASEC -

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO
JUNTA DIRECTIVA

como es ya no solo la inspeccion sino el levantamiento de cargas y la elaboracion de los
PlANOS TESPECTIVOS. . .. .ttt e
De esa forma, en el informe trimestral a presentar en el mes de febrero, se expondra el
cronograma debidamente actualizado. Se reitera que esta readecuacion de plazos
corresponde a la ejecucion del diagnéstico, pues las otras actividades relacionadas con la
prevencién de riesgos no asociados a electricidad por parte del Departamento Salud
Ocupacional y las campafias para la promocién de la prevencion, se ejecutaran conforme

[0 PlANIfICATO. ... e

1. A la fecha se han ejecutado con rigurosidad, en tiempo y forma las
actividades dispuestas en el plan de trabajo aprobado por la Junta directiva
en la SesioN N°0B5-2019. ... ...t

2. Se han desarrollado por parte del Ing. Marco Centeno, las listas de
verificacién que seran aplicadas conforme la normativa técnica vigente en
materia de construccion y verificacion de la calidad de las instalaciones
eléctricas que debe ser acatada por JASEC.........ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiie,

3. A partir de lo indicado en el punto anterior y teniendo conformado el Equipo
que realizara el diagndstico de las instalaciones eléctricas en las Sedes de
JASEC, se requiere la disposicion de tiempo para capacitar a los
colaboradores involucrados y la ejecucién practica de un diagndstico que

iniciara en el Departamento Servicios Técnicos, con lo cual se medira el
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tiempo que posiblemente se tomara para realizar el diagnéstico completo de
(0= 1o F= T8 = o3 o] (o
4. Sera necesario replantear a partir de la finalizacién de la capacitacion en
campo, el plan de trabajo con tiempos mas reales, dado que a su vez, se
tiene claridad de la cantidad de recursos involucrados en el proyecto............
5. No existe inconveniente alguno para continuar ejecutando las actividades
gue responden a diagnoésticos de riesgos a cargo del Departamento Salud

Ocupacional y las campafas de prevencion en las que también participa el

1. Tomar nota del informe presentado por la Comisién para la Prevencion de Riesgos
de Incendio y el Departamento Servicios Técnicos sobre las actividades atendidas
durante el trimestre CorrespoONdiENte. ... ..c.ii i

2. Instruir a la Administracién para el efectivo cumplimiento del plan de trabajo y la
presentacion del cronograma ajustado en el proximo informe trimestral..................

Felicita don Luis Gerardo Gutiérrez por la iniciativa que han tomado los compafieros, por
cuanto se denota que han venido realizando un trabajo muy serio.

SE ACUERDA: de manera unanime y en firme con siete votos presentes..................
2.a. Tomar nota del informe presentado por la Comisi6on para la Prevencion de
Riesgos de Incendio y el Departamento Servicios Técnicos sobre las actividades

atendidas durante el trimestre correspondiente................c.oemiiiiiiiiiiiiiiia e
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2.b. Instruir ala Administracién para el efectivo cumplimiento del plan de trabajo y la
presentacion del cronograma ajustado en el préximo informe trimestrail...................

ARTICULO 3.- ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO DE GESTION Y ADJUDICACION
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA.

Se entra a conocer oficio N° GG-765-2019 suscrito por la Licda. Guiselle Monge Leitén, de
Soporte Gerencial, remite oficio N° SUBG-SA-PROV-853-2019 elaborado por la Licda.
Patricia Mata, Jefe Area Servicios Administrativos y la Licda. Gaudy Piedra, Jefe Depto.
Proveeduria, remiten para consideracion y aprobacién de los sefiores directores la
modificacion al Reglamento de Gestion y Adjudicacién de los procedimientos de
contratacion admMINISITALIVA. ..........eie e
Para este punto se encuentran presentes dofia Patricia Mata y dofia Gaudy Piedra, quienes
presentan dicho reglamento, asi como sus modificaciones.

Inicia dofia Patricia Mata sefialando que la presente propuesta de modificacion es producto
del trabajo realizado, tanto por dofia Gaudy Piedra, su persona como don Francisco Calvo,
una vez listo, fue remitido a la Asesoria Legal, realizando una serie de observaciones que
se incorporaron y se trasladé a la Auditoria Interna, donde, también se recibieron
observaciones, para lo cual se ajustoé lo correspondiente. Ademas, realizaron un comentario
positivo, por cuanto consideran que el reglamento contiene todos los requerimientos,
incluyendo lo que respecta a SICOP, el cual es uno de los requisitos indispensable. Por otro
lado externa que uno de los cambios relevantes en dicho reglamento es el tema de la Junta

08 AQQUISICIONES. ...ttt ettt ettt ettt et ettt
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Resalta dofia Gaudy Piedra que en cuanto a los cambios que presenta dicho reglamento,
no solamente se afectd la nomenclatura a la organizacién actual, sino todo lo relacionado
al SICOP, asi también se dio una mejora en la redaccion de los articulos.........................
Por el lado de la Junta de Adquisiciones se debe de tener presente que el mismo cambio
totalmente, teniendo un titular y un suplente para asi tener eficacia y eficiencia, asi mismo
se incluyen articulos nuevos, dado a la necesidad de regularlos en el tema de contratacion
administrativa asi como a raiz de una encuesta denominada IGI de la CGR, y aspectos de
anticorrupcion, lineamientos y delitos menores para los funcionarios que anteriormente no
estabaincluido en el MISMO. ... ..o
Sobre la conformacion de las contrataciones directas, destaca que se tomé en cuenta el
asistente administrativo, los profesionales 1 y 2 de proveeduria, la jefatura asi como una
suplencia en caso de que faltase la jefatura, esto aplicaria para aquellas contrataciones de
LT or= 1SY= I o] 1= o] = U
Posteriormente hace ver dofia Gaudy Piedra, que en la parte de las licitaciones abreviadas
también se presentan cambios, donde se agregan los jefes de area encargados de
proyectos, directores de division, subgerente, gerente y la Junta (en caso de licitaciones
publicas, asi como la Auditoria en aquellos casos que Se requIera) ...........cccoeeeeeueenenenannen.
Indica que otro de los cambios relevantes se presenta en la parte de excepcién a concurso,
en donde se contemplan todas aquellas irregularidades que se utilizan justificadas, donde
la Contraloria genera para que no se haga via ordinaria sino directa, ante esto se realizo la

conformacion con limites, contemplando titulares y suplentes. ...,
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REGLAMENTO DE GESTION Y
ADJUDICACION DE LOS

REFORMA
REGLAMENTO

PALI.PR1.RG2
DE GESTION Y

PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION  DE  LOS [Resiliivia
CONTRATACION ADMINISTRATIVA PROCEDIMIENTOS DE REFORMA
2015 CONTRATACION
ADMINISTRATIVA
CAPITULO | CAPITULO | CONCEPTOS Y Se
COMPETENCIAS incorpora el
titulo
Articulo 1°— Fundamento legal y| [Articulo 1. Fundamento legal vy
objeto. objeto.
El establecimiento de la Junta de| |El establecimiento de la Junta de
Adquisiciones y de su competencia| [Adquisiciones y de su competencia
funcional se fundamenta en lo| |funcional se fundamenta en lo
establecido en el articulo 20 de la Ley| |establecido en el articulo 20 de la
8660, denominada “Fortalecimiento y| |Ley 8660, denominada
Modernizacién de las Entidades Publicas | | “Fortalecimiento y Modernizacién de
del Sector Telecomunicaciones” las Entidades Publicas del Sector
Telecomunicaciones”.
El objeto de este reglamento es regular| [El objeto de este reglamento es
la actuacion de la Junta de Adquisiciones | [regular la actuacion de la Junta de
de la JASEC, estableciendo la forma en| |Adquisiciones de la JASEC,
gue esta debe integrarse para producir| |estableciendo la forma en que esta
validamente los actos de adjudicacion de| |debe integrarse para producir
los procedimientos de contratacion| |validamente los actos de
administrativa y los actos que resuelven| |adjudicacion de los procedimientos
las impugnaciones. Para la gestion de| [de contratacion administrativa y los idem

los procedimientos de contrataciéon y la
preparacion de los actos que deben
producirse en sus diversas etapas, asi
como para preparar los informes de
recomendacién necesarios para el acto
final, la Junta de Adquisiciones se
apoyara en la Proveeduria Institucional,
la cual tendra a su cargo Yy
responsabilidad la conduccion de los
procedimientos respectivos, al tenor de
los articulos 16 y 199 del Decreto
MINAET 35148.

actos que resuelven las
impugnaciones. Para la gestion de
los procedimientos de contratacion y
la preparaciéon de los actos que
deben producirse en sus diversas
etapas, asi como para preparar los
informes de recomendacion
necesarios para el acto final, la Junta
de Adquisiciones se apoyara en la
Proveeduria Institucional, la cual
tendra a su cargo y responsabilidad
la conduccién de los procedimientos
respectivos, al tenor de los articulos
16y 199 del Decreto MINAET 35148.
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Articulo 2: Definiciones

Articulo 2: Definiciones

Para efectos de la aplicacion de este

Para efectos de la aplicacion de este

Reglamento, se definen los siguientes| |Reglamento, se definen los idem
términos: siguientes términos:
Proceso Contratar Bienes y Servicios: 1) Departamento Proveeduria:|Por cambio
Area encargada en atender las diferentes Departamento encargado de |de
actividades de los procedimientos de atender las diferentes | Nomenclatu
contratacion administrativa. actividades de los|ra de la
procedimientos de | EStructura
contratacion administrativa. | Organizacio
nal de
JASEC.
Director de Negocio: Funcionario 2) Director de Negocio:
responsable de un Area de Negocios. Funcionario responsable de
la planeacién, organizacion,
direccion, coordinacion,
control, evaluacion y
supervision de los planes y .
programas de las Areas a ggr cambio
cargo, coa_ld)_/uvando al logro Nomenclatu
de los objetivos de JASEC, ra de la
procurando  una  Mayor | Estructura
proyeccion de los servicios | Organizacio
gue presta la Empresa, asi|nal de
como los ingresos necesarios | JASEC.
para la operacibn de la
Direccién bajo conceptos de
analisis de costo-beneficio,
productividad y minimizacion
de costos.
Lideres de UEN: Funcionario 3) Jefe de Area: Funcionario
responsable de cada Unidad de responsable de la
Negocios. planificacién,  organizacion, | Por cambio
direccion, coordinacion, de
control y evaluacion de la Nomenclatu
gestién técnica, financiera y/o ra de la
administrativa de la Empresa Estrugturg
; h '| Organizacio
segun corresponda, asi como | de
la definicion de politicas y| jaSEC.
estrategias relacionadas con
el Area a cargo. En los casos
SGE JASEC 5F08 Acta de Junta Directiva
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Coordinador del Proceso Contratacion de 4) Jefe(a) Departamento
Bienes y  Servicios:  Funcionario Proveeduria: Funcionario
responsable de coordinar los procesos de responsable de la
contratacion administrativa requeridos en planificacién,  organizacion,
su Proceso, asesorando a los direccion, coordinacion, .
?dm_lnlstrgdores_ de contrato y demas control y evaluacion de los dPor cambio
uncionarios  involucrados en los procesos de  contratacion e
procesos de compra en materia de ) : . Nomenclatu
contratacion administrativa, con apego a anlnlstratlva re_qu_erldps 8lra de la
la normativa vigente. nivel institucional, | Estryctura
asesorando a los | Organizacio
administradores de contrato y | nal de
demas funcionarios | JASEC.
involucrados en los procesos
en materia de contratacion
administrativa, con apego a la
normativa vigente.
Junta de Adquisiciones:  Organo 5) Junta de Adquisiciones:
institucional competente para resolver los Organo institucional
diferentes procedimientos y tramites de competente para resolver los
contratacion administrativa que disponga diferentes procedimientos vy
el presente reglamento, incluyendo las tramites de contrataciéon
adjudicaciones e impugnaciones contra administrativa que disponga idem
el acto de adjudicacion. el presente reglamento,
incluyendo las
adjudicaciones e
impugnaciones contra el acto
de adjudicacion.
6) Jefe de  Departamento: | Concepto

Funcionario responsable de
la planificacién, organizacion,

nuevo por
cambio de

direccion, coordinacién, | Nomenclatu
control y evaluacion de la|f@ de la
Estructura
Organizacio
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gestion del departamento a|nal de
cargo. JASEC.
Ejecutivo de Cuenta: Designa a cualquier 7) Analista de Concurso:
funcionario del Proceso Contratar Bienes Cualquier funcionario del
0 Servicios a quien se le encarga ejecutar Departamento  Proveeduria
el manejo de un tipo o grupo determinado responsable de ejecutar el
de procedimientos de contratacién manejo de un tipo o grupo
administrativa, en funcion de la cuenta determinado de
presupuestaria, unidad solicitante o -
cualquier otro aspecto especializado, procedlm!gntos - 'de por
incluyendo la firma de 6rdenes de compra contratac_pn administrativa, cambio de
o la integracién de la Junta de en funcion de la cuenta| <~ . o
Adquisiciones cuando proceda. presupuestaria, unidad | y  se
solicitante o cualquier otro incorpora la
aspecto especializado, figura del
incluyendo la firma de|sjcop y
6rdenes de compra o la|responsabil
integracion de la Junta de|idades GG-
Adquisiciones cuando | 687-2018
proceda, como también el
registro, el cumplimiento de
los tiempos de las etapas de
los procesos y su conduccién
en la plataforma Sistema de
Compras Publicas (SICOP).
Gestor de  compra: Funcionario 8) Gestor de Compra:
designado por la Proveeduria para Funcionario designado por el
consolidar Yy formar un Paquete de Departamento Proveeduria
Gestion unico y coherente para realizar para consolidar y formar un
Compras Institucionales. Paquete de Gestion l]nic_o Y| GG-AII-261-
coherente  para  realizar 2018

compras institucionales y el
registro en la plataforma
Sistema de Compras
Publicas (SICOP).
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Administrador de contrato o fiscalizador:
Es el funcionario encargado de
especificar el requerimiento de la
contratacion, participar en los estudios de
analisis y evaluacién técnica de las
ofertas y administrar los contratos de
suministro de bienes y servicios, con el fin
de asegurar el cumplimento de las
condiciones contractuales pactadas.

9) Administrador o fiscalizador

de contrato: Es el funcionario
encargado de especificar el
requerimiento de la
contratacion, participar en los
estudios de andlisis vy
evaluacion técnica de las
ofertas y administrar los
contratos en la fase de
ejecucion, con el fin de
asegurar el cumplimento de
las condiciones contractuales
pactadas.
Ademas debera utilizar para
toda respuesta y
documentacién el Sistema
de Compras Publicas
(SICOP).

GG-AJl-261-
2018

Director de Proyecto: Es la persona que
aplica  conocimientos, habilidades,
herramientas y técnicas a las actividades
de un proyecto para satisfacer los
requisitos del mismo.

10) Encargado de Unidad
Ejecutora de  Proyecto:
Funcionario de la
Organizacién a quien se le
asigna como responsable de
desarrollar un  proyecto
especifico.

Se
incorpora la
figura de
Encargado
de
Proyecto,
diferenciad
o de Jefe de
una Unidad
Ejecutora,
segun GG-
AJl-261-
2018.

11) SICOP: Sistema Integrado de
Compras Publicas (SICOP)
creado mediante la Ley No.
9395 del 31 de agosto de
1996.

incorporaci

6n de la
Plataforma

del Estado y
por GG-AJI-
261-2018

Cartel: Es el reglamento especifico de
una contratacion, articulo 44 del Decreto
Ejecutivo N 35148 y 36010 MINAET:
Reglamento al Titulo Il De la Ley 8660.

12)Cartel: Es el reglamento
especifico de una
contratacion, articulo 44 del
Decreto Ejecutivo N° 35148 y
36010 MINAET: Reglamento

Se ampliala
definicion.
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al Titulo Il De la Ley 8660.
Constituye un cuerpo de
especificaciones técnicas,
legales y administrativas,
claras, suficientes, concretas,
objetivas y amplias de lo que
se requiere contratar.

Condiciones generales: Grupo de 13) Condiciones Generales: idem
condiciones que aplica a todo tipo de Grupo de condiciones que
contrato 'y que deben cumplir los aplica a todo tipo de contrato
oferentes. y que deben cumplir los
oferentes.
Calificacién de proveedores: Mecanismo 14) Calificacion de proveedores: idem
por el cual se evaluara el desempefio del Mecanismo por el cual se
contratista en la ejecucion y cumplimiento evaluara el desempefio del
del contrato. contratista en la ejecucion y
cumplimiento del contrato.
Compras Institucionales: Compras que 15) Compras Institucionales: idem
involucran dos o mas centros de costo Compras que involucran dos
dentro de una partida presupuestaria, 0O mas centros de costo
que se tramlta para Sa'[iSfaCEI’ |aS dentro de una partida
necesidades de abastecimiento de un presupuestaria que  se
mismo tipo de productos. tramita para satisfacer las
necesidades de
abastecimiento de un mismo
tipo de productos, segun las
necesidades institucionales
Contratista: Es la persona fisica o juridica 16) Contratista: Es la persona idem
a quien se le ha adjudicado un contrato. fisica o juridica a quien se le
ha adjudicado un contrato.
Estudio financiero: Utilizacién de técnicas 17) Estudio financiero: Utilizacion idem

especificas para examinar los
documentos financieros de una empresa
y para controlar los flujos de fondos,
productos y servicios, tanto internos
como externos a la Empresa.

de técnicas especificas para
examinar los documentos
financieros de una empresay
para controlar los flujos de
fondos, tanto internos como
externos a la Empresa.
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Estudio legal: Verificacion y analisis de 18) Estudio legal: Verificacion y idem
requisitos juridicos, establecidos en el analisis de requisitos
cartel. juridicos, establecidos en el
cartel.
Estudio técnico: Estudio para evaluar las 19) Estudio técnico: Estudio para
caracteristicas técnicas de un bien o evaluar y verificar el
servicio, con el fin de facilitar el proceso imi .
o o p cumpllm,ler_lto , de las| g mejora
€ adjudicacion. caracteristicas técnicas de un la
bien o serwuo_deflnlda_s_en el| definicion.
cartel, con el fin de facilitar el
proceso de adjudicacion.

20) Estudio para la estimacion |Por
preliminar de precios: Estudio | disposicion
que otorga certeza en cuanto | de la
al costo del bien o el servicio | Contraloria

gue se requiere y a partir de
ello, realizar el andlisis de la

General de
la

razonabilidad de los precios RepL_thca,

: mediante
de las ofertas que se reciban los oficios
con  posterioridad.  (Ver|Nng  DFOE-
resolucion de la Contraloria | AE.0153-
General de la Republica No.| 2017 vy el
RC-573-2002 de las 9:00 | DFOE-AE-
horas del 4 de setiembre de | IF-06-2017,
2002). como

resultado
de varias
auditorias
de
seguimient
oy GG-AJl-
261-2018
21) Estudio de razonabilidad de | Por
precios: Estudio que tiene|disposicion
de la

como objetivo indagar la
razonabilidad de los precios
cotizados, con respecto a los
precios de mercado, para asi
determinar si los mismos son
aceptables o no, es decir,

Contraloria
General de
la
Republica,
mediante
los oficios
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para verificar si estos podrian
considerarse como ruinosos
0 no remunerativos para el
oferente, excesivos,
superiores a la disponibilidad
presupuestaria o si obedecen
a una practica colusoria o de
comercio desleal y conforme
a los resultados tomar las
decisiones pertinentes. El
estudio de razonabilidad de
precios debe realizarse en
todas las compras que se
realicen a través de la
Proveeduria.

No. DFOE-
AE-0153-
2017 y el
DFOE-AE-
IF-06-2017,
como
resultado
de varias
auditorias
de
seguimient
oy GG-AJI-
261-2018

Expediente  Administrativo:  Archivo
histérico de determinado proceso, que
fisicamente estara custodiado en la
Proveeduria, la cual lo mantendra foliado,
y debidamente actualizado. También
podra estar dicho expediente en forma
electrénica o digital.

22) Expediente

Administrativo:
Los expedientes electronicos
se conservaran en el Sistema
Integrado de Compras
Publicas, todo interesado
tendra libre acceso al
expediente en el Sistema, se
exceptla el acceso de las
partesy el publico en general,
los documentos
confidenciales aportados por
los participantes, que asi
sean declarados mediante
acto razonado.

En caso del expediente en
fisico estara custodiado en la
Proveeduria, la cual Ilo
mantendra foliado, y
debidamente actualizado.

se cambia
por
Reforma al
Reglamento
a la Ley de
Contrataci6
n
Administrat
iva

Finiquito del Contrato: Documento
suscrito por representantes debidamente
acreditados por parte de JASEC y el
contratista mediante el cual, se da por
finalizada su relacibn contractual a
satisfaccion plena de ambas partes, una
vez entregados los bienes y/o prestados

23) Finiquito del

Contrato:
Documento  suscrito  por
representantes debidamente
acreditados por parte de
JASEC vy del contratista,
mediante el cual se da por
finalizada la relacion

Se mejora
la
redaccioén
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los servicios, cobradas las multas y/o
clausula penal en los casos que
corresponda, efectuado los pagos.

contractual a satisfaccion
plena de ambas partes, una
vez entregados los bienes y/o
prestados los  servicios,
cobradas las multas y/o
clausula penal en los casos
que corresponda, asi como
efectuado los pagos. La firma
del mismo esta sujeta a que
se cumplas los requisitos
legalmente establecidos.

Oferente: Toda persona fisica o juridica
que presenta su propuesta en apego a
los términos establecidos via cartel o

24) Oferente:  Toda

persona
fisica o juridica que presenta
su propuesta en apego a los

pliego de condiciones a JASEC. términos  establecidos via idem
cartel o pliego de condiciones
a JASEC.
Plan de compras: Conjunto de 25)Plan de Compras: Conjunto
requerimientos expresados en el Sistema de requerimientos de bienes
Financiero Contable por todos los y servicios necesarios para el
usuarios responsables del presupuesto, desarrollo del POI- _
necesarios para el desarrollo del POI- Presupuesto, incluido en el Se mejora
Presupuesto. Sj L la
istema Financiero Contable | redaccion

por todos los usuarios
responsables del
presupuesto.

Programa de adquisiciones: Conjunto de
Procedimientos de Compra planeados y
programados por el Proceso Contratar
Bienes y Servicios para ejecutar el
insumo que le proporciona el Plan de
Compras.

26) Programa de adquisiciones:

Conjunto de procedimientos
de compra publicados en el
Sistema Integrado de
Compras Publicas SICOP y
que han sido planeados y
programados por el
Departamento  Proveeduria
con base en el Plan de
Compras.

se cambia
por
Reforma al
Reglamento
a la Ley de
Contratacio6
n
Administrat
iva
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Paquete de gestibn: Conjunto de
documentos necesarios para el tramite
de un proceso de contratacion. El
paquete de gestion se compone de:

-Reserva presupuestaria
-Pliego de condiciones técnicas y acta de

27) Paquete de Gestion:
Conjunto de documentos
necesarios para el tramite de
un proceso de contratacion
que se incorporan en el
expediente electronico. El

decisién Inicial paquete d? gestion se| se cambia
- En caso de contratos de excepcion (sin compone de: por
concurso): se agrega la cotizacion del . Reforma al
proveedor  seleccionado bajo la a. Reserya presupuestarla. 5 Reglamento
excepcion. b. Estudio para la estimacion| alaley de
Reglamento a la Ley N° 8660: Decreto preliminar de precios. Contratacio
MINAET 35148 Reglamento al Titulo Il de c. Pliego de  condiciones n
la Ley de Fortalecimiento y técnicas. Adm'lnlstrat
Modernizacién de las Entidades Publicas d. Acta de decision Inicial. va
del Sector Telecomunicaciones. e. En caso de contratos de
excepcién (sin concurso): se
agrega la cotizacion del
proveedor seleccionado bajo
la excepcion.
28) Criterios Sustentables: deben
establecerse de acuerdo a la
normativa vigente como se
directrices y politicas en materia| incorpora
ambiental sefialadas por el| definicion
Ministerio de Ambiente y Energia
u otras autoridades.
29) IVA (impuesto sobre el valor
afiadido o impuesto sobre el se
valor agregado): impuesto que| .
a1 incorpora
grava el valor afiadido o definicio
efinicion
agregado de un producto en las
distintas fases de su produccion.
Articulo 3: Deberes y Atribuciones del | |Articulo 3: Deberes vy
Proceso CBS Atribuciones del Departamento
Proveeduria
- Para el inicio de los diferentes e Verificar al inicio de los|G-687-2018,
procesos adquisitivos, verificar que el diferentes procesos |se cambia
procedimiento de contratacion adquisitivos, que el | por
administrativa sea el adecuado de procedimiento de |Reforma al
conformidad con la Ley. contratacion  administrativa | Reglamento
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sea el adecuado de|a la Ley de
conformidad con la Ley. Contratacio

Verificar el cartel electréonico | N
con la dependencia técnica, | Administrat
en caso de existir duda del|Iva.

pliego se solicitara la se

colaboraciéon de la Asesoria| Incorpora

Legal observacié
- Gestionar responsablemente todo lo Gestionar lo referente a la n de

referente a la adquisicion de los bienes y
servicios a nivel institucional y de
proyectos, segun los plazos que se
establecen en este Reglamento.

adquisicion de los bienes y| Auditoria
servicios a nivel institucional,
segun los plazos que se
establecen en este
Reglamento.

- Solicitar a los diferentes procesos, el
Plan de compras correspondiente al
periodo.

Definir, coordinar y ejecutar lo
necesario para la elaboracién
del Plan de compras
correspondiente al periodo
respectivo.

Autorizar el acceso a la
plataforma del Sistema
Integrado de  Compras
Pdblicas SICOP a los
usuarios de la Institucién que

corresponda.
- Coordinar con los administradores Coordinar con los
de contratos la evaluaciéon del administradores de contratos
cumplimiento de las obligaciones la evaluacion del
contractuales de los proveedores. cumplimiento de las

obligaciones  contractuales
de los proveedores.

- Informar sobre los concursos que se
van a realizar a través del sitio web de
JASEC.

Informar sobre los concursos

gue, ademas de ser
gestionados en el Sistema
Integrado de Compras
Publicas SICOP,
complementariamente seran
publicados en el sitio web de
JASEC segun se requiera.

- Confeccionar y custodiar el
expediente de los documentos que
conforman las contrataciones
establecidas en el presente Reglamento.
El expediente resultante deberd estar

Custodiar los expedientes
fisicos de los procesos de
contratacion finalizados de
previo a la entrada en

SGE JASEC
R: 21/11/16 V. 05

5F08 Acta de Junta Directiva




& JASEC

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO

JUNTA DIRECTIVA

debidamente foliado y contendra los
documentos en el mismo orden en que se
presentan por los oferentes o
interesados, 0 segun se produzcan por
las unidades administrativas internas.
Los documentos nuevos se incorporaran
al expediente en el plazo de dos (2) dias
habiles una vez que son presentados a
JASEC. Los documentos que preparen
las areas internas de JASEC, deberan
remitirse en un plazo de dos (2) dias
habiles a la Proveeduria, y ésta tendra
hasta dos (2) dias habiles para
incorporarlos  al expediente. La
Proveeduria serd la responsable de
mantener actualizado el expediente.

vigencia del SICOP vy velar
por la incorporacién de todos
los documentos electronicos

que fundamentan los
procesos de contratacion en
este sistema. Los

documentos nuevos deberan
incorporarse al expediente
electrénico en el plazo de dos
(2) dias hébiles una vez que
son generados como parte
del proceso.

Los expedientes electronicos
se conservaran en el Sistema
Integrado de Compras
Publicas SICOP, durante un
periodo minimo de cinco
afos posterior a la ejecucion
total del respectivo contrato o
finalizacion del procedimiento
de contratacién respectivo.
Lo anterior segun lo regula la
legislacion vigente.

- Producir las érdenes de compra y
verificar la conformacion de la Junta de
Adquisiciones.

Emitir las 6rdenes de compra
y verificar la conformacion de
la Junta de Adquisiciones.

Velar por el cumplimiento de
los cronogramas de cada

CONCuUrso.
- Cualquier otro acto autorizado por la Cualquier otro acto
ley para la ejecucion de los autorizado por la ley para la
procedimientos de contratacion ejecucion de los
administrativa. procedimientos de

contratacion administrativa.

Cada tres meses, cinco dias habiles
posteriores a la presentacion de la
Evaluacién Fisica Financiera, el Proceso
Contratar Bienes y Servicios debera
presentar a la Junta Directiva un informe
de avance de la ejecucion del Plan de
Compras.

se elimina
parrafo

Articulo 4: Competencia

Articulo 4: Competencia
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Corresponde al Proceso Contratar
Bienes y Servicios, la conduccion y
coordinacion de todos los procedimientos
de contratacion administrativa asi como
elaborar el cronograma estandar de las
tareas y plazos méaximos previamente
definidos para cada proceso de
contratacion; mismo que serd de
acatamiento obligatorio para todos los

Corresponde a la Proveeduria, la
conduccion y coordinacion de todos
los procedimientos de contratacion
administrativa, asi como elaborar el
cronograma estandar de las tareas,
los plazos minimos 0 maximos seran
previamente definidos para cada
proceso de contratacion; mismo que
seréa de acatamiento obligatorio para

Mejora de
redaccioén y
cambio de

actores involucrados en el proceso. Para| |todos los actores involucrados en el | Nomenclatu
el eficiente y eficaz cumplimiento de las| |proceso. Para el eficiente y eficaz|ra de la
funciones, todas las demas unidades| |cumplimiento de las funciones, todos | Estructura
administrativas de  JASEC, estan| |los demas departamentos | Organizacio
obligadas a brindar colaboracion y| |administrativos de JASEC, estan|nal de
asesoria en el cumplimiento de sus| |obligadas a brindar colaboracién y|JASEC.
cometidos. Para la produccién del acto| |asesoria en el cumplimiento de sus
final, el Proceso Contratar Bienes y| |cometidos. Para la produccion del
Servicios confeccionaran los informes y| |acto final, la Proveeduria
recomendaciones que deba conocer la| |confeccionara los informes vy
Junta de Adquisiciones. recomendaciones que deba conocer

la Junta de Adquisiciones.
Corresponde a la Junta de Adquisiciones, | |Corresponde a la Junta de
la produccion del acto final y todos| |Adquisiciones, la emision del acto
aquellos que modifiquen, aclaren o| |final y todos aquellos que
adicionen el acto final y la resolucion de | | modifiquen, aclaren o adicionen el
las impugnaciones de los procedimientos | |acto final y la resolucion de las
de contratacion administrativa. Los| |impugnaciones de los
miembros de este 6rgano colegiado, en| |procedimientos de contratacion
su calidad de funcionarios publicos serdn| |administrativa que correspondan
responsables de sus actos, y sus| |segln ley. Los miembros de este
actuaciones generaran responsabilidad| |6rgano colegiado, en su calidad de
personal, tanto administrativo como civil, | |funcionarios publicos, seran idem

sin perjuicio de la responsabilidad penal
gue pueda caber. En caso de
incumplimiento de sus deberes, seran
sancionados, de conformidad con el
ordenamiento juridico vigente. El capitulo
tercero del Libro Primero de la Ley
General de la Administracion Publica,
referente a los Organos Colegiados
aplica al funcionamiento de la Junta de
Adquisiciones.

responsables de sus actos, y sus

actuaciones generaran
responsabilidad personal, tanto
administrativa como  civil, sin

perjuicio de la responsabilidad penal
que pueda caber. En caso de
incumplimiento de sus deberes,
seran sancionados, de conformidad
con el ordenamiento juridico vigente.
El capitulo tercero del Libro Primero
de la Ley General de |la
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Administracion Publica, referente a
los Organos Colegiados aplica al
funcionamiento de la Junta de
Adquisiciones.

La Junta de Adquisiciones

CAPITULO 1.
ADQUISICIONES, INFORME
AVANCES, ACTO
ADJUDICACION Y ORDEN
COMPRA

LA JUNTA DE
DE
DE

DE

Articulo 5: Conformaciéon de Junta de
Adquisiciones para contrataciones
directas de escasa cuantia

Articulo 5: Conformacion de Junta
de Adquisiciones para
contrataciones directas de escasa
cuantia.

Para el caso de contrataciones
directas de menor cuantia o por
excepcion hasta el limite econémico de
contratos de menor cuantia, la Junta de
Adquisiciones guedara conformada por
dos funcionarios de la Proveeduria, sin
distingo del puesto que desempefien, no
obstante el Coordinador asignara los
contratos de acuerdo con su complejidad
0 especialidad. Las decisiones de la
Junta de Adquisiciones se apoyaran en
informes técnicos, legales o financieros
cuando asi lo amerite la naturaleza del
contrato.

Para el caso de contrataciones
directas de menor cuantia la Junta
de Adquisiciones, estara integrada
por dos funcionarios titulares de la
Proveeduria, sin distingo del puesto
gque desempefien; en caso de
ausencia de los titulares, los
suplentes firmaran segin la
conformacion estructural jerarquica.
Si existiera una diferencia de criterio
por los miembros de la Junta de
Adquisicién el voto mayoritario lo
dara la jefatura.

La jefatura de Proveeduria asignara
los contratos de acuerdo con su

complejidad o especialidad. Las
decisiones de la Junta de
Adquisiciones se apoyaran en
informes técnicos, legales,

financieros y se incorpora un criterio
experto cuando asi lo amerite la
naturaleza del contrato.

A continuacion el siguiente cuadro
describe la designacion del puestos:

Se Reforma
conformaci
6n de Junta
Adquisicion
es
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CONFORMACION DE JUNTA ADQUISICIONES

Contrataciones
Directas
PUESTO (integrantes de

Junta Adquisiciones
2 miembros)
Asistente administrativo
Profesional 1 Proveeduria T(S)
Profesional 2 Proveeduria T(S)
Jefe Proveeduria T(S)
Jefe Area Servicios Administrativos S

Jefes de Area

Encargado Unidad Ejecutora
Directores de Division
Subgerente

Gerente

Junta Directiva o Representante

T=Titular

S =Suplente sustituye a un titular respetando la
jerarquia conforme a estructura funcional
vigente.

Para efectos de funcionamiento y control,
el Coordinador del Proceso Contratar
Bienes y Servicios mediante directriz
regulara las funciones y
responsabilidades de los funcionarios
gue participan en la tramitacion de tales
procesos.

El Acto final de las Contrataciones
Directas debera dictarse en un plazo
maximo de diez dias habiles
contados a partir del dia habil
siguiente a la recepciéon de ofertas,
en caso de aplicarse prorroga al
concurso el tiempo maximo es de 20
dias habiles de conformidad con el
articulo 116 del DE MINAET 35148.

Los informes técnicos, legales y
financieros, se solicitaran conforme
al cronograma de tiempos elaborado
en cada contratacion y deberan ser
respondidos en 4 dias habiles, fuera
de estos tiempos sera
responsabilidad del gestor de
compra el retraso de la adjudicacion.
Para los casos de contrataciones de
varias lineas que se requiera de mas
tiempo debera justificarse
contabilizando la prorroga el tiempo
sera de 10 dias habiles.
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El Acto final de las Contrataciones
Directas debera dictarse en un plazo
méaximo de diez dias hébiles contados a
partir del dia habil siguiente a la
recepcion de ofertas de conformidad con
el articulo 116 del DE MINAET 35148.
De requerirse informes técnicos, legales
o financieros éstos se solicitaran en dos
dias habiles y deberan ser respondidos
en 4 dias habiles.

El limite econ6mico de la
Contratacion Directa se definira de
conformidad con la resolucion que
incorpora  los  incrementos Y
especificaciones para cada ente
publico, conforme al articulo 27 de la
Ley de Contratacion Administrativa
gue se emite anualmente por la
Contraloria General de la Republica.

En las contrataciones directas por
excepcion al procedimiento ordinario,
cuya estimacion supere el limite de
menor cuantia, el Coordinador siempre
integrara la Junta de Adquisiciones en
conjunto con un Profesional Licenciado o
Bachiller, y el Lider de Area o Director del
Proyecto. Para los casos cuya
estimacion quede dentro del rango de la
licitacion publica o por principios, se
incorporara al Subgerente y al Gerente.
En ausencia del Sub Gerente debera
integrarse el Director del Negocio en caso
de que lo hubiere.

El limite econémico de la Contratacion
Directa se definira de conformidad con la
resolucion que incorpora los incrementos
y especificaciones para cada ente
publico, conforme al articulo 27 de la Ley
de Contratacion Administrativa que se
emite anualmente por la Contraloria
General de la Republica.

se elimina
parrafo

Articulo 6: Conformacion de Junta de
Adquisiciones para contrataciones
exceptuadas segun el limite
econoémico
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Para las contrataciones exceptuadas
a concurso cuya cuantia sea inferior
a 13 millones, la Junta de
Adquisiciones estara integrada por
dos funcionarios titulares de la
Proveeduria que desempefien el
puesto de profesional 2 y en caso de
ausencia sera reemplazado por el
suplente  de rango  superior
jerarquico.

Las contrataciones exceptuadas a
concurso que su estimacion sea
mayor a 13.000.0001 millones
hasta el limite econdmico de escasa
cuantia, la Junta de Adquisiciones
estard integrada por dos funcionarios
titulares la jefatura de la Proveeduria
y el jefe de Area, para proyectos
especificos por el encargado de la
unidad, en caso de ausencia
justificada sera reemplazado por el
suplente respetando la estructura
funcional vigente , el siguiente
cuadro detalla los puesto:

Por
disposicion
de la
Contraloria
General de
la
Republica,
mediante
los oficios
No. DFOE-
AE-0153-
2017 y el
DFOE-AE-
IF-06-2017,
como
resultado
de varias
auditorias
de
seguimient
oy

Se Reforma
conformaci
6n de Junta
Adquisicion
es
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CONFORMACION DE JUNTA ADQUISICIONES POR EXCEPCION A
CONCURSO

Contrataciones Directas (integrantes de
Junta Adquisiciones 2 miembros)
PUESTO:

Menos ¢13 millones| Més ¢13.000.001
Profesional 2 Proveeduria T
Jefe de Proveeduria T(S) T
Jefe Area Servicios Administrativos S T(S)
Jefes de Area T
Encargado Unidad Ejecutora T
Directores de Division S
Subgerente S
Gerente S
Junta Directiva o Representante

T=Titular

S=Suplente sustituye a un titular respetando la jerarquia conforme a estructura
funcional vigente.

Las contrataciones por excepcion a
concurso cuya estimacion sea igual
0 superior al limite econdémico de
licitaciones abreviadas vy licitaciones
publicas o internacionales deberan
ser firmadas por tres miembros
titulares que en caso de ausencia
motiva seran suplidos por un
suplente a continuacion el cuadro
detalla la conformacién de la Junta
de Adquisiciones :

CONFORMACION DE JUNTA ADQUISICIONES POR EXCEPCION A CONCURSO

Abreviadas (integrantes de Junta Piiblicas- Internacionales (integrantes de
Adquisiciones 3 miembros) Junta Adquisiciones 3 miembros)
Finandiero-Tl- Financiero-Tl-
Mm“:’;? SAOM: | (Unidad |Operadoneso| SAM. | (Uided
Subgerencia | FEjecutora) | Comercial | Subgerencia | FEjecutora)
Profesional 2Proveeduria ‘
Jefe de Proveeduria s S S S s S
Jefe Area inistrai S T() N § § §
Jefesde Area j T T |
T
T T T T T T
Subgerente T T T T T T
Gerente T § N T T T
s s S
T=Titular

= Suplente sustituye a unttular respetandola jerarguia conforme a estructura funcional vigente.

Todas las contrataciones por
excepcion a concurso deberan ser
publicadas para mayor transparencia
en la plataforma SICOP.

Las decisiones de la Junta de
Adquisiciones se apoyaran en
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informes técnicos, legales,
financieros y se incorpora un criterio
experto cuando asi lo amerite la
naturaleza del contrato.

Articulo 6;: Conformacién de Junta de

Articulo 7: Conformacién de Junta de

Adquisiciones para Licitaciones| |Adquisiciones para Licitaciones
Abreviadas. Abreviadas.
Para el caso de Licitaciones Abreviadas,| |Para el caso de Licitaciones

donde la estimacion econémica de todo
el requerimiento sea inferior a
¢200.000.000,00 la Junta de
Adquisiciones estara integrada por un
Profesional Contratar Bienes y Servicios
(Bachiller o Licenciado) a quien se le
asigno la gestion y el Coordinador de la
Proveeduria, mas el Lider del Area, o el
Coordinador o el Director de Proyectos
gue requiera el bien o servicio.

Abreviadas, donde la estimacion
economica de todo el requerimiento
sea inferior a ¢300.000.000,00, la
Junta de Adquisiciones estara
integrada segun el detalle del
siguiente cuadro:

CONFORMACION DE JUNTA ADQUISICIONES

Abreviadas - 300 millones (integrantes de
Junta Adquisiciones 3 miembros)
PUESTO S0 Financiero-Tl- | Proyectos
) S.ADM.- (Unidad
Comercial . .
Ejecutora)
Asistente
Profesional 1 Proveeduria T T T
Profesional 2 Proveeduria T T T
|Jefe Proveeduria T T T
llefe Area Servicios Administrati T(5) T(5) T(5)
Jefes de Area T T
Encargado Unidad Ejecutora T
Directores de Division S S S
I S S S
Gerente S S S
Junta Directiva o Rep!

T=Titular

S=Suplente sustituye a un titular respetando la
jerarquia conforme a estructura funcional
vigente.

Se Reforma
conformaci
6n de Junta
Adquisicion
es
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La Junta de Adquisiciones serd presidida
por el Coordinador de la Proveeduria. En
este caso la sesién de adjudicacion se
producira como maximo en el doble del
plazo que se otorgo para la recepcion de
las ofertas.

En caso de que alguno de los titulares
esté ausente, por causa justificada y en
forma excepcional, este podra ser
sustituido validamente bajo el siguiente
orden: el profesional encargado, por
cualquiera de los funcionarios
profesionales del Proceso Contratar
Bienes y Servicios, el Coordinador CBS
por el Lider de la UEN de Apoyo, el Lider
de la UEN respectiva o Director del
Proyecto por el Sub Gerente.

Excepcionalmente en los casos
complejos y por decision de la mayoria de
los miembros de la Junta, podra
ampliarse el plazo por una Unica vez y por
un periodo igual, en la forma regulada en
el articulo 70 del DE MINAET 35148.

La Junta de Adquisiciones sera
presidida por la jefatura de la
Proveeduria, las decisiones se
apoyaran en informes técnicos,
legales, financieros y se incorpora un
criterio experto cuando asi lo amerite
la naturaleza del contrato. En este
caso la sesién de adjudicaciéon se
producira como méximo en el doble
del plazo que se otorgé para la
recepcion de las ofertas.

En caso de que alguno de los
titulares esté ausente, por causa
justificada y en forma excepcional,
este podra ser sustituido validamente
por el suplente respetando la
jerarquia conforme a la estructura
funcional.

El acto final debera producirse en un
plazo maximo al doble del plazo que
se otorgd para la recepcion de las
ofertas y deberd ser publicado en la
plataforma SICOP.
Excepcionalmente en los casos
complejos y por decisibn de la
mayoria de los miembros de la Junta,
podra ampliarse el plazo para dictar
el acto final por una Unica vez y por
un periodo igual, en la forma
regulada en el articulo 70 del DE
MINAET 35148.

Se Reforma
conformaci
6n de Junta
Adquisicion
es

Por cambio
de
Nomenclatu
ra de la
Estructura
Organizacio
nal de JASE
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Para el caso de Licitaciones Abreviadas,
donde la estimacion economica de todo
el requerimiento sea superior o igual
a ¢200.000.000,00 e inferior al limite
econdémico de la Licitacion Publica, la
Junta de Adquisiciones estara integrada
por el Coordinador del Proceso Contratar
Bienes y Servicios, el Lider del Area o el
Director de Proyectos y el Sub-Gerente.
En este caso la Junta sera presidida por
el Sub-Gerente.

En caso de que alguno de los titulares
esté ausente, por causa justificada y en
forma excepcional, este podra ser
sustituido validamente bajo el siguiente
orden: el Coordinador del Proceso
Contratar Bienes y Servicios por el Lider
de la UEN de Apoyo, el Lider del Area
respectivo o Director de Proyecto por el
Sub Gerente y el Sub Gerente por el
Gerente.

Para el caso de Licitaciones
Abreviadas, donde la estimacion
econdémica de todo el requerimiento
sea superior 0 igual a
¢300.000.001,00 e inferior al limite
econdmico de la Licitacion Publica, la
Junta de Adquisiciones estara
integrada por tres titulares, que en
caso de que alguno de los titulares
esté ausente, por causa justificada,
este podra ser sustituido validamente
por suplente respetando la jerarquia
de la estructura funcional vigente. En
este caso la Junta sera presidida por
el Sub-Gerente. A continuacion el
siguiente  cuadro  detalla la
conformacion de la Junta de
Adquisiciones:

CONFORMACION DE JUNTA ADQUISICIONES

Abreviadas + 300 millones

hasta el limite economico
Financiero-TI- | Proyectos
S.ADM.- (Unidad

PUESTO

Asistente administrativo

Profesional 1 Proveeduria
Profesional 2 Proveeduria S S

Jefe Proveeduria T T
Jefe Area Servicios Administrativos T(S) T(S)
Jefes de Area

Encargado Unidad Ejecutora
Directores de Divisién T
Subgerente
Gerente S
Junta Directiva o Representante

-

T=Titular

S =Suplente sustituye a un titular respetando la
jerarquia conforme a estructura funcional
vigente.

Se Reforma
conformaci
6n de Junta
Adquisicion
es

Por cambio
de
Nomenclatu
ra de la
Estructura
Organizacio
nal de
JASEC.

Con el auxilio del Profesional Contratar
Bienes y Servicios, el presidente de la
Junta de Adquisiciones convocara a la
sesion de adjudicacion.  El acto final
deberéa producirse en un plazo méaximo al
doble del plazo que se otorgd para la

El Profesional 2 de Proveeduria
colaborara con el presidente de la
Junta de Adquisiciones, convocando
a sesion para la firma de la
adjudicacion, las decisiones se
apoyaran en informes técnicos,

se mejora
redaccion e
incorpora la
plataforma
del Estado
SICOP
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recepcion de las ofertas.

legales, financieros y se incorpora un
criterio experto cuando asi lo amerite
la naturaleza del contrato.

El acto final debera producirse en un
plazo maximo al doble del plazo que
se otorgd para la recepcion de las
ofertas y deberd ser publicado en la
plataforma SICOP.

Excepcionalmente en los casos
complejos y por decision de la mayoria de
los miembros de la Junta, podra
ampliarse el plazo por una Unica vez y por

Excepcionalmente en los casos
complejos y por decisibn de la
mayoria de los miembros de la Junta,
podrd ampliarse el plazo para dictar

un periodo igual, en la forma regulada en| | el acto final por una Unica vez y por idem
el articulo 70 del DE MINAET 35148. un periodo igual, en la forma

regulada en el articulo 70 del DE

MINAET 35148.
Articulo 7: Conformacion de Junta| [Articulo 8: Conformacién de Junta
Adquisicién para licitaciones Publicas. Adquisicion para licitaciones

Publicas.
Para el caso de Licitaciones Publicas, | |Para el caso de Licitaciones Publicas
Internacionales o por principios, la| |0 Internacionales, la Junta de
Junta de Adquisiciones estara integrada| |Adquisiciones estara integrada por |Por cambio
por el Gerente General quien la presidira, | |tres titulares, el Gerente General |de
el Lider de Area o el Director del Proyecto | |quien la presidira, el Subgerente y la| Nomenclatu
y el Coordinador del Proceso Contratar| |Jefe de Area de Servicios|ra de la
Bienes y Servicios, previo informe de| |Administrativos , en caso de que |Estructura
recomendacién suscrito en conjunto por| |alguno de los titulares esté ausente, | Organizacio
el Coordinador del Proceso Contratar| |por causa justificada y en forma|nal de
Bienes y Servicios y el gestor a cargo de | |excepcional, este podra ser|JASEC.

la recomendacion técnica.

sustituido vélidamente el siguiente
cuadro describe el orden:
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En caso de que alguno de los titulares
esté ausente, por causa justificada y en
forma excepcional, este podra ser
sustituido validamente bajo el siguiente
orden: el Gerente por el Sub Gerente, el
Lider del Area o Director del Proyecto por

CONFORMACION DE JUNTA ADQUISICIONES

Publicas- Internacionales (integrantes de
Junta Adquisiciones 3 miembros)
Financiero-Tl- Proyectos

S.ADM.- (Unidad

PUESTO

Operaciones 0
Comercial

el Coordinador usuario del contrato y el | | s | Se Reforma
Coordinador del Proceso Contratar | pofirslfuesis conformaci
Bienes y Servicios por el Lider de la UEN |  [eroweirs s S ; on de_ qu_nta
de ApoyO. lefe Area Servicios Adnministatvos T T T Adqu|s|c|0n
Jefes de Area S S
Encargado Unidad Ejecutora €s i PO r
Directores de Division T T T cam b 10 d e
Subgerente T T T
Gerente T T T NomenCIatu
Junta Directiva o Representante S S S ra d e | a
T=Titular
S=Suplente sustituye a un titular respetando la EStru Ct u I’a.
jerarquia conforme a estructura funcional Or ganizacio
vigente. nal de
JASEC.
Para todos los casos, por razones de| |Paratodos los casos, por razones de
oportunidad o necesidad, el superior| |oportunidad o necesidad, el superior
podrd avocar la actuacibn de su| |podra avocar la actuacion de su
subordinado bajo las reglas de la| |subordinado bajo las reglas de la idem
Avocacion reguladas en el articulo 93 de | | Avocacion reguladas en el articulo
la Ley General de la Administraciéon| |93 de la Ley General de la
Publica. Administracién Publica.
Con el auxilio del Ejecutivo de Cuenta| |Con el auxilio del analista del
Profesional asignado, el presidente de la| |concurso Profesional 2 asignado, el
Junta de Adquisiciones convocard a la| |presidente de la Junta de .
e L . ; .-~ |Por cambio
sesién de adjudicaciéon.  El acto final| | Adquisiciones convocara a la sesion de

deberéa producirse en un plazo maximo al
doble del plazo que se otorgdé para la
recepcion de las ofertas y comunicarse
en dentro de los tres dias habiles
siguientes a su dictado.

de adjudicacion y as decisiones se
apoyaran en informes técnicos,
legales, financieros y se incorpora un
criterio experto cuando asi lo amerite
la naturaleza del contrato.

El acto final debera producirse en un
plazo maximo al doble del plazo que

se otorgd para la recepcion de las

Nomenclatu
ra de la
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nal de
JASEC.

SGE JASEC
R: 21/11/16 V. 05

5F08 Acta de Junta Directiva




JASEC

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO

JUNTA DIRECTIVA

169

ofertas y comunicarse dentro de los
tres dias habiles siguientes a su
dictado y registrado en la plataforma
del Sistema Integrado de compras
(SICOP).

Excepcionalmente en casos complejos y
por decisibn de la mayoria de los
miembros de la Junta, podra ampliarse el
plazo por una Unica vez y por un periodo
igual, en la forma regulada en el articulo
70 del DE MINAET 35148.

Excepcionalmente en casos
complejos y por decisibn de la
mayoria de los miembros de la Junta,
podrd ampliarse el plazo por una
Unica vez y por un periodo igual, en
la forma regulada en el articulo 70
del DE MINAET 35148.

idem

Articulo 8: Modificaciones Unilaterales y
Contrato Adicional

Articulo 9: Modificaciones
Unilaterales y Contrato Adicional

El competente para decidir los actos de
adjudicacion de los contratos que se
originen en los articulos N° 178 y N° 179
del Decreto N° 35148-MINAET, para el
caso de una Modificacion Unilateral de un
contrato en ejecucion,
independientemente de su estimacion,
sera el mismo 6rgano que decidio el acto
de adjudicacién original.  Para el caso
de un Contrato Adicional, la Junta de
Adquisiciones competente serd la que
resulte del nivel econdmico, de acuerdo
con la estimacién del contrato. El plazo
para resolver estas gestiones no podra
ser mayor a 10 dias habiles, una vez
aprobado el presupuesto respectivo.

El competente para decidir los actos
de adjudicacioén de los contratos que
se originen en los articulos N° 178 y
N° 179 del Decreto N° 35148-
MINAET, para el caso de una
Modificacion  Unilateral de un
contrato en ejecucion,
independientemente de su
estimacion, sera el mismo 6rgano
gue dicté el acto de adjudicacion
original. Para el caso de un
Contrato Adicional, la Junta de
Adquisiciones competente sera la
gue resulte del nivel econémico, de
acuerdo con la estimacion del
contrato. El plazo para resolver
estas gestiones sera por el grado de
complejidad y no podra ser mayor a
15 dias héabiles, una vez aprobado el
presupuesto respectivo.

idem
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Por
disposicion
de la
Contraloria
General de
. la
Las contrataciones exceptuadas no Republica
podrdn modificarse ni realizarse un mediante '
suministro y/o servicio adicional. los  oficios
No. DFOE-
AE-0153-
2017 y el
DFOE-AE-
IF-06-2017
Articulo 9. Disponibilidad | |Articulo 10. Disponibilidad
presupuestaria. presupuestaria.
De conformidad con el articulo 16 del| |De conformidad con el articulo 16 del
Decreto MINAET 35148, las| |Decreto MINAET 35148, las
contrataciones que realice JASEC| |contrataciones que realice JASEC
deberdn contar con los recursos| |deberan contar con los recursos
suficientes para el momento de dictar el | |suficientes para el momento de dictar
acto de adjudicacion. Serad| |el acto de adjudicacién. Sera idem
responsabilidad del funcionario | |responsabilidad del funcionario
competente que autorizd el inicio del| |competente que autorizo el inicio del
tramite garantizar que se cuenten con los| |trdmite garantizar que se cuenten
recursos suficientes para hacer frente a| |con los recursos suficientes para
las obligaciones contraidas. hacer frente a las obligaciones
contraidas.
Articulo 11: Criterios del analisis
de razonabilidad de precios.
Es obligatorio para el técnico o ([;;SpOS'C'OIr;
gestores de compra documentar Contraloria
todas las consultas realizadas a General de
potenciales proveedores. la
Para este proposito se podra hacer Repiiblica
referencia a precios obtenidos en el mediante '
mercado, por internet, catalogos, oficio  No
contrataciones anteriores, DEOE-AE- )
plataformas del estado, mediante 0153-2017 y
cotizaciones solicitadas a empresas | |, HEqE.
gue ofrezcan los mismos productos o AE-IE-06-
servicios, entre otros. En ningdn 2017

caso la razonabilidad del precio, se
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establecera con precios del mismo
oferente, ni de ninguna otra empresa
gue forme parte del grupo de interés
economico del oferente.

La razonabilidad del precio se
realizara por el precio total cotizado,
cuando la adjudicacion recaiga sobre
la totalidad del objeto licitado. En
aquellos concursos, en los que la
adjudicacion se realice por formula o
por linea, el estudio de razonabilidad
debera hacerse también por formula
o por linea.

El técnico deberd verificar los
siguientes puntos dentro del andlisis
de precios :

a) Ruinoso o no remunerativo para el
oferente al presumir el
incumplimiento de las obligaciones
financieras por insuficiencia de la
retribucion establecidas tanto en el
cartel, como en la ley. Esa consulta
debera efectuarla antes de aplicar el
sistema de evaluacion, a efecto de
no incluir en el listado de ofertas
elegibles aquélla que contenga un
precio ruinoso.

b) Precio excesivo es aquel que
comparandose con los precios
normales de mercado los excede o
bien que supera una razonable
utilidad.

c) Precio que excede la
disponibilidad presupuestaria, en el
caso de aquella oferta que no se
acepte ajustar su precio al limite
presupuestario, manteniendo las
condiciones y calidad de lo ofrecido.
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d) Precio producto de una préactica
colusoria 0 de comercio desleal,
debera acreditar un estudio de
ofertas que cuente con un analisis de
la razonabilidad del precio ofertado,
mismo que sera incorporado en el
expediente de la contratacion

En contratos de obra, siempre se
revisara el precio de las actividades,
para evitar que el oferente sobre-
valore los primeros trabajos, a efecto
de obtener rapidamente la ganancia.
En estos casos debe revisarse la
dispersiobn en precios unitarios, a
pesar de que en el precio global
exista poca variacion, para evitar que
los oferentes distribuyan
inadecuadamente los precios, con
otros fines.

En contratos de servicios, regidos
por aranceles del respectivo colegio
profesional, el precio no podra formar
parte de los criterios de comparacion
ni calificacion de ofertas,
consecuentemente, tampoco
procede un estudio de razonabilidad
de los precios. Cuando no exista
colegio profesional que regule la
actividad, correspondera realizar el
respectivo estudio de razonabilidad
de precios.

Articulo 10. Acta de Adjudicacion

Articulo 12. Acta de Adjudicacion

numeracion

de articulo
Los actos resolutivos de la Junta de| |Los actos resolutivos de la Junta de
Adquisiciones quedaran consignados en| | Adquisiciones guedaran
un acta, y en particular el acto de| |consignados en un acta, y en idem
adjudicacion contendra al menos la| |particular el acto de adjudicacion
siguiente informacioén: objeto o| |contendra al menos la siguiente

requerimiento del concurso, descripcién

informacion: objeto o requerimiento
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detallada de las ofertas recibidas, analisis
legal de las ofertas recibidas, analisis
técnico que determine la admisibilidad de
las ofertas, calificacién y comparacién de
ofertas, disponibilidad presupuestaria y
detalle de adjudicacion. El acta debera
ser firmada por los miembros
competentes para producir el acto. Las
contrataciones que se adjudiquen bajo
procedimientos de excepcion al concurso
deberan consignar el fundamento legal
procedente en el acta de adjudicacion.

del concurso, descripcién detallada
de las ofertas recibidas, andlisis legal
de las ofertas recibidas, analisis

técnico que determine la
admisibilidad de las ofertas,
calificacion 'y comparacién de
ofertas, disponibilidad

presupuestaria y detalle de
adjudicacion, declaraciones de que
no existen conflictos de interés ni

riegos de fraude, soborno vy
corrupciéon etc. El acta debera ser
firmada por los miembros

competentes para producir el acto.
Las contrataciones que  se
adjudiquen bajo procedimientos de
excepcion al concurso deberan

consignar el fundamento legal
procedente en el acta de
adjudicacion.
Articulo 11. Impugnaciones Articulo 13. Impugnaciones numeracion
de articulo
De conformidad con el articulo 20 de la| |De conformidad con el articulo 20 de
Ley 8660, Fortalecimiento y| |la Ley 8660, Fortalecimiento Yy
Modernizacion de las Entidades Publicas | | Modernizacion de las Entidades
del Sector Telecomunicaciones, | | Publicas del Sector
corresponde a la Junta de Adquisiciones| | Telecomunicaciones, corresponde a
conocer de las impugnaciones de los| |la Junta de Adquisiciones conocer de
actos definidos por el régimen especial| |las impugnaciones de los actos
de contratacion administrativa de JASEC, | | definidos por el régimen especial de
incluyendo el recurso de objecién al cartel | | contratacion ~ administrativa  de
en las licitaciones abreviadas, los actos| |JASEC , incluyendo el recurso de
de adjudicacion de las licitaciones| |objecion al cartel en las licitaciones idem
abreviadas o el que la declare desierta 0| |abreviadas, los actos de
infructuosa. Por su parte, el resto de los| |adjudicacibn de las licitaciones
actos administrativos generados de la| |abreviadas o el que la declare

actividad contractual de JASEC tendran
los recursos ordinarios previstos en la
Ley General de la Administracion Publica.

desierta o infructuosa, y contara con
el apoyo de la Asesoria Lega cuando
corresponda. Por su parte, el resto
de los actos administrativos
generados de la actividad contractual
de JASEC tendran los recursos
ordinarios previstos en la Ley
General de la Administracién
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Publica.

Articulo 12. Obligacion de Informar ala
Junta Directiva.

Articulo 14: Deber de informacién
sobre el Plan de Compras y la

ejecucion de los recursos a la numeracion

: : de articulo
Junta Directiva.

La Gerencia General deberd presentar a| |La Gerencia General debera

la Junta Directiva un informe trimestral | |presentar a la Junta Directiva un

sobre el avance de la ejecucion del Plan| |informe trimestral sobre el avance de

de Compras institucional. Este informe| |la ejecucion del Plan de Compras

deberd indicar lo siguiente: institucional. Este informe debera

a) Objeto contractual indicar lo siguiente:

b) Estimacién econdmica a) Objeto contractual

c) Gestor de compras b) Estimacién econdmica

d) Cronograma con el detalle de las| |c) Gestor de compras

actividades desde la publicacion del| |d) Cronograma con el detalle de las | Reforma

proceso adquisitivo hasta la entrega de la| | actividades desde la publicacion del | solicitada

orden de compra. proceso adquisitivo hasta la|por la Junta

En caso de que se hayan dado atrasos se
debe de indicar de forma expresa a que
se debieron con las respectivas
justificaciones y andlisis.

e) Cronograma del estado de ejecucion
de los recursos una vez entregada la
orden de compra hasta la recepcion
definitiva.

f) Cualquier otra informacién relevante
sobre la ejecucion de los proyectos y
actividades.

Para su elaboracion, la Gerencia General
podrd auxiliarse de los drganos
administrativos y técnicos encargados de
la gestidon y ejecucion de las compras
institucionales. El Informe deberd ser
remitido a la Junta Directiva dentro de los
cinco dias habiles posteriores a la
presentacion de la Evaluacién Fisica
Financiera. El 6rgano colegiado deber&a
conocerlo en la sesion ordinaria
inmediata posterior, siempre que la
agenda asi lo permita.

La Junta Directiva se reserva la potestad
de solicitar informes extraordinarios.

SGE JASEC
R: 21/11/16 V. 05

notificacion de la orden de compra en
la plataforma Sicop este se
presentara de forma semestral.

En caso de que se hayan dado
atrasos se debe de indicar de forma
expresa a que se debieron con las
respectivas justificaciones y analisis.
e) Cronograma del estado de
ejecucion de los recursos una vez
entregada la orden de compra hasta
la  recepcion  definitiva, esta
informacion ser& recopilada por los
administradores del contrato.

fy  Cualquier otra informacion
relevante sobre la ejecucion de los
proyectos y actividades.

Para su elaboracion, la Gerencia
General podra auxiliarse de los
organos administrativos y técnicos
encargados de la gestion y ejecucion
de las compras institucionales. El
Infforme debera ser remitido a la
Junta Directiva dentro de los cinco
dias habiles posteriores a la
presentacion de la Evaluacion Fisica

Directiva por
control de
seguimiento,
Sesién
Ordinaria
No. 015-
2018 del dia
03 de
Setiembre
del 2018 vy
aspectos
importantes
de
aclaracion
de
Proveeduria
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Le Correspondera a la Comision
Financiera dictaminar los proyectos de
presupuesto ordinario, presupuestos
extraordinarios y modificaciones
presupuestarias.

Financiera. El d&rgano colegiado

deberd conocerlo en la sesion
ordinaria inmediata posterior,
siempre que la agenda asi lo
permita.

La Junta Directiva se reserva la
potestad de solicitar informes
extraordinarios.

Le Correspondera a la Comision
Financiera dictaminar los proyectos
de presupuesto ordinario,
presupuestos  extraordinarios y
modificaciones presupuestarias.

Articulo 13: Tipo de cambio en moneda
extranjera

Articulo 15: Tipo de cambio en
moneda extranjera

numeracion
de articulo

Cuando las ofertas recomendadas se
presenten en moneda extranjera, para
efectos de determinar cual es el 6rgano
competente para adjudicar, se tomara
como limite econémico la suma de todas
las formulas adjudicadas, calculadas al
tipo de cambio de referencia para la
venta, expresado por el Banco Central de
Costa Rica, vigente al dia del acto de
apertura de las ofertas.

Cuando las ofertas recomendadas
se presenten en moneda extranjera,
para efectos de determinar cual es el
organo competente para adjudicar,
se tomara como limite econémico la
suma de todas las férmulas
adjudicadas, calculadas al tipo de
cambio de referencia para la venta,
expresado por el Banco Central de
Costa Rica, vigente al dia del acto de
apertura de las ofertas.

idem

Articulo 14.
Gestiodn

Tramite del Paquete de

Articulo 16. Tramite del Paquete
de Gestion

numeracion
de
articulo

Una vez recibido el Paquete de Gestion
el ejecutivo de cuenta en un maximo de
cinco dias habiles debera advertir al
usuario si debe realizar ajustes al cartel o
cualquier otro  documento. Esta
subsanacion debe responderse en tres
dias habiles y el ejecutivo de cuenta a su
vez procedera a invitar a concurso en dos
dias habiles. En todo caso, el proceso de
revision del Paquete de Gestion, su
respectiva aprobacion y la invitacion a
concurso no podran exceder de diez dias
hébiles.

Una vez recibido en el Sicop la
solicitud del tramite de Ia
presentacion del Paquete de Gestion
por el gestor de la compra, el analista
de concurso asignado contara con
un maximo de cinco dias habiles
para advertir al usuario de realizar
ajustes al cartel o cualquier otro
documento, cuando el Paquete de
Gestion no reuna los requisitos
mencionados en este reglamento, se
devolvera la documentacion para
gue el gestor revise integralmente y
presente de nuevo la solicitud en la

idem
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plataforma Sicop. Esta correccion
debera responderse en cuatro dias
h&biles o solicitar por el grado de
complejidad un plazo mayor que no
sobrepase los 15 habiles.

De comprobarse que el Paquete de
Gestion no reune los requisitos 0 no se
responde dentro del plazo, se devolvera
la documentacion para que el gestor
revise integralmente y presente una
nueva solicitud.

El analista procedera a invitar al
concurso, dos dias habiles
posteriores a la aprobacién definitiva.

En todo caso, al obtener Ila
aprobacion en la plataforma Sicop, el
plazo de invitacion del concurso es
un minimo de un dia y un maximo de
cinco dias habiles.

idem

La produccién de la orden de compray su
notificacion se producird en los plazos
regulados en los instructivos vy
formularios del Sistema de Gestion de
JASEC.

eliminar parrafo

GG-AJI-261-
2018

Articulo 15: Confeccién de la Orden de
Compra.

Articulo 17: Confeccién de la
Orden de Compra.

numeracion
de articulo

Una vez firme el acto de adjudicacion y
recibida la garantia de cumplimiento
cuando esta proceda, la Proveeduria
confeccionara la orden de compra y
tramitara las firmas correspondientes en
un plazo no mayor a tres dias habiles.
Cuando se requiera de una Certificacion
Presupuestaria, el Proceso Presupuestar
Recursos dispondr4 de un plazo de un
dia habil para producirla.

Una vez firme el acto de adjudicacion
y recibida la garantia de
cumplimiento cuando esta proceda,
la Proveeduria confeccionara la
orden de compra y tramitara las
firmas correspondientes en un plazo
no mayor atres dias habiles. Cuando
se requiera de una Certificacion
Presupuestaria, el Departamento de
Presupuesto y Control dispondra de
un plazo de un dia habil para
producirla.

La produccion de la orden de compra
y su notificacién se producira en los
plazos regulados en los instructivos y
formularios del SE Suite de JASEC y

idem
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plataforma del Sistema Integrado de
compras (SICOP).

Articulo 16: Contenido de la Orden de Articulo 18: Contenido de la| numeracio
Compra. Orden de Compra. nde
articulo
Las 6rdenes de compra, deberé contener| |Las oOrdenes de compra deberan
al menos los siguientes aspectos: contener al menos los siguientes
aspectos:
a) Objeto general de la contratacion. a) Objeto general de la
contratacion.
b) Estimacion econdémica. b) Estimacion econdmica.
c) Alcances detallados del objeto de la| |c) Alcances detallados del objeto
contratacion. de la contratacion.
d) Plazo de entrega d) Plazo de entrega
e) Lugar de entrega. e) Lugar de entrega.
f) Forma de pago. f) Forma de pago. . .
- . incorporaci
9) Clausula penal y multa (cuando| |g) Clausula penal y multa (cuando 6n del IVA
proceda). proceda).
h) Garantia de cumplimiento (cuando| |h) Garantia de cumplimiento
proceda). (cuando proceda).
i) Garantias sobre bienes y equipos| |i) Garantias sobre bienesy equipos
(cuando proceda). (cuando proceda).
i) Documentos integrantes del contrato. | |j) Documentos integrantes del
contrato.
k) Administrador del contrato| |K) Administrador del contrato
(fiscalizador) (fiscalizador) y suplente.
)] Indicacién de certificacion de| |I) Indicacién de certificacion de
contenido presupuestario contenido presupuestario.
m) Incorporacion del IVA
Articulo 17: Firmas de la Orden de| |Articulo 19: Firmas de la Orden de | numeracion
Compra Compra de articulo

Las érdenes de pedido cuyo monto sea
inferior al limite economico de la
contratacion directa, independientemente
del procedimiento que les dio origen,
seran firmadas por dos funcionarios del
Proceso Contratar Bienes y Servicios.

Las érdenes de pedido cuyo monto
sea inferior al limite economico de la
contratacion directa,
independientemente del
procedimiento que les dio origen,
seran firmadas por dos funcionarios
de la Proveeduria.

por cambio
de

Nomenclatu
ra de la
Estructura
Organizacio

SGE JASEC
R: 21/11/16 V. 05

5F08 Acta de Junta Directiva




JASEC

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO

JUNTA DIRECTIVA

178

Las érdenes de pedido cuyo monto sea| |Las 6rdenes de pedido cuyo monto | nal de
superior al limite economico de la| |sea superior al limite econémico de | JASEC
contratacion directa, independientemente | |la contratacion directa,
del procedimiento que les dio origen,| |independientemente del
seran firmadas por el Coordinador del| |procedimiento que les dio origen,
Proceso Contratar Bienes y Servicios y| |seran firmadas por la jefatura de
un Profesional Contratar Bienes vy| |Proveeduria y un Profesional de la
Servicios. Proveeduria.
Articulo 18: Refrendo Articulo 20: Aprobacion interna y | numeracion
refrendo de articulo
Cuando se requiera de Aprobacion| |Cuando se requiera de Aprobacion
Interna o Refrendo del érgano Contralor,| |Interna o Refrendo del 6rgano
la Proveeduria, una vez recibida la| |Contralor, la Proveeduria, una vez
Certificacion Presupuestaria, enviara el| |recibida la Certificacion
expediente en dos dias habiles a la| |Presupuestaria, enviara el
Asesoria Legal.| |expediente en dos dias habiles a la idem
De no requerir Aprobacion Interna o| |Asesoria Legal.
Refrendo Contralor, se notificara la orden | | De no requerir Aprobacién Interna o
de pedido en el mismo término. Refrendo Contralor, se notificara la
orden de compra en el mismo
término.
Articulo 19: Articulo 21: Perfeccionamiento del [ numeracién
Contrato de articulo
Una vez perfeccionado el contrato y| |Una vez perfeccionado el contrato y
recibido el expediente, la Asesoria Legal, | |recibido el expediente fisico o el
dentro de los plazos regulados en el| |aviso de la plataforma del Sistema
articulo N° 168 del Decreto N° 35148-| |Integrado de compras ( SICOP), la| se cambia
MINAET, resolvera la solicitud de| |Asesoria Juridica, dentro de los| paraincluir
aprobacion. plazos regulados en el articulo N°| el SICOP
168 y 168 bis del Decreto N° 35148-
MINAET, resolverad la solicitud de
aprobacion.
Articulo 20: Multas y Clausula Penal Articulo 22: Multas y Clausula|numeracién
Penal de articulo
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Compete al Coordinador del Proceso
Contratar Bienes y Servicios o algun
Profesional Contratar Bienes y Servicios,
en conjunto con el funcionario de la
Proveeduria designado para el tramite, la
fijacién del monto de la multa por entrega
defectuosa o0 ejecucion tardia del
contrato, mediante un acto debidamente
motivado, todo de conformidad con el
cartel y la falta segun sea el caso,
conforme a lo regulado en los articulos N°
41 y 43 del Decreto N° 35148-MINAET.
El traslado de cargos se hard en un
maximo de cinco dias habiles, una vez
recibida la documentacion del pago en
tramite.

Debera incluirse en el cartel, estudio
técnico que demuestre que la
clausula penal o multa fijada, de ahi

la cuantificacion, el sustento vy
motivo, para dar soporte a las
sanciones economicas,

considerando aspectos como el
monto, plazo, riesgo, repercusiones
de un eventual incumplimiento del
objeto o para el interés publico y la
posibilidad de incumplimiento parcial
0 por lineas.

Una vez en firme el cartel, se
entenderd que el monto de la
clausula penal o multa es definitivo y
automética por lo que no se
admitirdn reclamos posteriores.

Corresponde a la jefatura de
Proveeduria en conjunto con algun
Profesional de la Proveeduria
designado para el trdmite del célculo
de la fijaciéon del monto de la multa o
clausula  penal por  entrega
defectuosa o ejecucion tardia del
contrato, mediante una a resoluciéon
que sera oportunamente
comunicada al contratista, todo de
conformidad con el cartel y lo
regulado en los articulos N° 41 y 43
del Decreto N° 35148-MINAET. EI
traslado de cargos se hara en un
maximo de cinco dias habiles, una
vez recibida la documentacién del
pago en tramite.

por cambio
de
Nomenclatu
ra de la
Estructura
Organizacio
nal de
JASEC

Articulo 21: Pago

Articulo 23: Pago

numeracion

de articulo

El pago de las obligaciones contractuales| |El pago de las obligaciones
se hard en el plazo definido en el cartel, | |contractuales se har4 en el plazo|GG-687-
el cual no podra ser superior a 30 dias| |definido en el cartel, el cual no podra | 2018, se
naturales. Este plazo correrd a partir de | |ser superior a 30 dias naturales. Este | mejora
la presentacion de la factura, previa| |plazo correra a partir de la|redaccion
verificacion  del  cumplimiento  a| |presentacion de la  factura
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satisfaccién, mediante la produccion del
Acta de Recepcion Definitiva en los
términos de los articulos 172 y 173 del
Decreto N° 35148-MINAET. En los casos
de contratos de objeto continuo, el plazo
correra a partir de la aprobacion de los
avances.

El procedimiento para la recepciéon del
objeto, verificaciobn del cumplimiento
contractual, produccién de las actas de
recepcion, pago de la obligacién, cobro
de multas y clausula penal, sera definido
por la UEN de Apoyo.

electrénica, previa verificacion del
cumplimiento a satisfaccion,
mediante la produccion del Acta de
Recepcién Definitiva en los términos
de los articulos 172 y 173 del
Decreto N° 35148-MINAET. En los
casos de contratos de objeto
continuo, el plazo correrd a partir de
la aprobacién de los avances.

Una vez recibidos los bienes, el
Departamento Almacén tiene un dia
habil para informar sobre la
recepcion provisional al fiscalizador
de la compra.

El fiscalizador es responsable de
verificar el estado del bien segun lo
dispuesto en el Decreto Ejecutivo N
35148 y 36010 MINAET Reglamento
al Titulo Il de la Ley 8660 y demostrar
su conformidad por medio del Acta
de Recepcion del SE Suite, de lo
contrario si el pedido no cumple con
lo pactado, el usuario debe informar
por escrito a al Almacén las razones
del rechazo, para ser notificado a la
Proveeduria; quien emitira
formalmente el reclamo respectivo
ante el proveedor.

Para la recepcion provisional, el
fiscalizador responsable, debe
indicar en el formulario del SE suite
correspondiente  al Acta de
Recepcion si el Contratista cumplié o
no con el tiempo de entrega ofrecido
y sefialado en la Orden de Compra,
lo anterior con la finalidad de que los
Departamentos involucrados
soliciten a la Proveeduria la
aplicacion de la Clausula Penal o
multa, por la entrega tardia de los
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materiales adjudicados, en caso de
los servicios sera directamente el
fiscalizador del contrato.

Articulo  24: Garantias  de
participacion y de cumplimiento

Corresponde a la Proveeduria la
recepcion de las garantias de
participacién y de cumplimiento, en
el caso de contrataciones con
expediente fisico estas seran
remitidas al departamento de
Tesoreria 0 bien a través de la| GG-AJ-467-
plataforma electrénica de compras 2019

SICOP.

En los carteles de las diferentes
contrataciones, la
clausula de la garantia de cumplimie
nto tendrd una vigencia minima de
60 dias habiles posteriores a la fecha

probable de aceptacion
a satisfaccion de los bienes
contratados.
Articulo 25: Devoluciéon de
Garantias

Procedimiento de devolucion de
garantia de  participacion y
cumplimiento:

a. La devolucién de la garantia
de participacion se hard| GG-AJ-467-
previa autorizacion de la 2019
Proveeduria, a los oferentes
y al adjudicatario cuando éste
haya rendido la garantia de
cumplimiento.

b. La custodia de la Garantia de
Cumplimento se mantendra
bajo la responsabilidad del
Departamento de Tesoreria y

SGE JASEC 5F08 Acta de Junta Directiva
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conforme al control de la
plataforma SICOP.

c. El departamento de
Proveeduria para los casos
de expedientes en fisico
deberd gestionar ante el
Contratista la solicitud de
renovacion de la misma y
cuando sean las garantias
digitales depositadas
mediante la  plataforma
Sicop, se mantendra el
control y custodia por parte
de la Tesoreria.

d. Es responsabilidad  del
fiscalizador del Contrato,
realizar los controles
necesarios para identificar el
vencimiento de la Garantia
de Cumplimiento de
contratos en ejecucion 'y
remitir el comunicado a la
Proveeduria.

e. En un posible incumplimiento
contractual por parte del
Contratista, el fiscalizador o
administrador del contrato
estara en la obligacion de
solicitar la ejecucién de la
garantia  aportando un
informe que indique el
presunto incumplimiento, las
pruebas en las que se
fundamenta el reclamo, la
estimacion del dafio y el
monto por el cual se estaria
ejecutando la garantia, ante
la Proveeduria.

f. El analista de Proveeduria,
para la devolucién de los
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titulos valores debera contar
de previo con el aval del
administrador del contrato
para su devolucion.

g. La Proveeduria estara a
cargo de registrar la
devolucion de garantias y
solicitar el tramite de
aprobacién al Departamento
de Tesoreria en la plataforma
Sicop.

Articulo 22: Prorrogas

Articulo 26: Prorrogas

numeracion
de articulo

Compete al Coordinador del Proceso
Contratar Bienes y Servicios, autorizar
mediante resolucion motivada, prérrogas
al plazo de ejecucion del contrato, todo
de conformidad con lo regulado en el
articulo N° 176 del Decreto N° 35148-
MINAET.

Compete a la jefatura de
Proveeduria, autorizar mediante
resolucion motivada, prérrogas al
plazo de ejecucion del contrato, todo
de conformidad con lo regulado en el
articulo N° 176 del Decreto N°
35148-MINAET. El administrador del
contrato debera aportar un informe
avalando la motivacion del caso.

por cambio
de
Nomenclatu
ra de la
Estructura
Organizacio
nal de
JASEC y
GG-687-
2018

Articulo 27: Pymes

Jasec deberan incorporar en el
sistema de Evaluacién del pliego de
condiciones una puntuacion
adicional a las PYME que en caso de
empate, se de la siguiente
puntuacion adicional:

PYME de industria 5 puntos

PYME de servicio 5 puntos
PYME de comercio 2 puntos

GG-AJ-467-
2019

Articulo 28:
Electrénicas

Denuncias

Es un acto que realiza una persona

GG-687-
2018, se
incorpora
en el
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fisica o juridica, de modo escrito o |reglamento
medio electronico, para poner en
conocimiento, un hecho que se
presume irregular con respecto al
manejo de los recursos publicos en
materia de contratacion
administrativa, con el objetivo de que
sea investigado por la administracion
mediante la pagina web de JASEC,
llenando un formulario digital, el cual
sera remitido a la jefatura del
Departamento.

Articulo 29: Lineamientos
anticorrupcion en los
procedimientos de adquisicion.

Debera incorporarse al expediente

administrativo declaraciones de la no
afectacion al régimen de
prohibiciones o] intereses
particulares a los servidores que
intervienen en la conduccion de
procedimientos, estudios técnicos y
actos de adjudicacion, cuya
participacién sea directa e indirecta,
asi como que no exista parentesco
hasta tercer grado de
consanguineidad o afinidad,
conforme a la politica de riegos de
fraude, soborno 'y corrupcion
aprobada por la Junta Directiva de
JASEC.

Se
incorpora
en el
reglamento
acuerdo de
Junta
Directiva
No.2 del
acta 004 del
17 de enero
2019.
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Articulo 30: Procedimiento por
denuncias sobre hechos de
corrupcién o] contratos
defectuosos

En caso de realizarse una denuncia
por hecho de corrupcion o contratos
defectuosos a la jefatura de
Proveeduria, se debera realizar una
valoracion previa, para aplicar un
posible proceso sancionatorio, de ser
un asunto disciplinario se remitiria al
Gerente General para que conforme
la investigacion correspondiente y se
proceda de conformidad con la
regulacion de los articulos 308 en
delante de la Ley General de
Administracion Publica.

En el caso de contratos irregulares la
Proveeduria debera ajustarse al
procedimiento vigente a nivel
institucional 'y proceder como
corresponda.

Para todos los casos se debe
observar y ajustarse a todo lo
regulado en la ley de Control Interno,
Ley contra la corrupcion vy el
enriquecimiento ilicito en la funcién
publica y su reglamento y toda otra
normativa vigente y aplicable.

mejora de
redaccion
por
observacio6
n de
Auditoria
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Articulo 31: Compras
Sustentables

El Departamento de Proveeduria
liderard el proceso de compras
sustentables con apoyo de la Unidad
de Responsabilidad Social vy
Ambiental, basandose en las Guias
de Compras Sustentables y de
Criterios Sociales, para todos los
procesos de contratacion que realice
la institucién y serd obligacion del
gestor de compra incorporar en el
pliego de condiciones criterios
sustentables a corto, mediano y largo
plazo, bajo el concepto de ciclo de
vida del bien o servicio. Los criterios
sustentables deberan establecerse
de conformidad con la normativa
vigente y las directrices
institucionales.

Se
incorpora
en el
reglamento
Directriz de
Ambiente

Articulo 32: Sobre hostigamiento
sexual y acoso laboral

En los contratos de servicios
continuos, deberan incorporarse
clausulas en el cartel en el que los
oferentes conozcan y acepten
someterse a los Reglamentos
institucionales  vigentes y que
conocen la legislacion vigente
respecto a ambos temas.

mejora de
redaccion
por Auditoria

CAPITULO Il ADMINISTRADOR DEL| [CAPITULO 1T DEL

CONTRATO ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO

Articulo 23: Funciones del | |Articulo 33: Obligaciones vy

administrador del contrato funciones del | numeracion
administrador/fiscalizador del | de articulo
contrato

Una vez designado como administrador | |Una vez designado como

del contrato, este funcionario ejercera,| |administrador del contrato, este idem

entre otras, las siguientes funciones:

funcionario ejercera, entre otras, las
siguientes funciones:
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a) Preparar la documentacion y las
solicitudes pertinentes para su remision
al Proceso Contratar Bienes y Servicios
para el tramite que corresponda.
Ademas:

a)

Preparar la documentacion y
las solicitudes pertinentes
para su registro en la
plataforma Sicop para el
tramite que corresponda,
incorporando entre otros, los
siguientes documentos:

idem

Reserva presupuestaria, certificacion
presupuestaria de la entidad financiera y
otros.

Comprobante de la reserva
presupuestaria o certificacion
de la entidad financiera y
otros.

idem

Pliego de condiciones con las
especificaciones técnicas y acta de
decision Inicial.

Pliego de condiciones debera
incorporar las
especificaciones  técnicas,
criterios sustentables, en
caso de servicios continuos la
normativa vigente sobre
temas de hostigamiento
laboral y sexual. Asi como el
acta de decision Inicial que
incluya el titular y suplente del
fiscalizador.

Incorporar el requerimiento
de desglose de la estructura
del precio de la oferta en los
carteles, cuando asi se
requiera, en cumplimiento del
Reglamento a la Ley 8660.

se mejora
redaccion

En caso de contratos de excepcion
(sin concurso): se agrega la cotizacion
del proveedor seleccionado bajo la
excepcion.

En caso de contratos de
excepcién (sin concurso): se
agrega el estudio referencial
de precios, incorporando la
cotizacion del proveedor
seleccionado bajo la
excepcion.

idem

b) Participar en audiencias previas para
la confeccion del cartel.

b)

Atender cualquier consulta
técnica que surgiera durante
el proceso de una
contratacion bajo su cargo y
remitirsela a la Proveeduria
para el trdmite  que
corresponda.

idem
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c) Atender cualquier consulta técnica
durante el proceso de una contratacion
bajo su cargo y remitirla a Contratar
Bienes y Servicios para el tramite que
corresponda.

c)

Participar en el proceso de
analisis, valoracion de ofertas
y recomendaciéon de
adjudicacion, como declarar
gue no tiene afectacion con
las prohibiciones
establecidas en la Ley de
Contratacion Administrativa,
gue tiene por fin principal
garantizar la solvencia moral.
Conforme a la politica de
riegos de fraude, soborno y
corrupcion  aprobada en
Junta Directiva en el acuerdo
No.2 del acta 004 del 17 de
enero 2019.”

d) Realizar el analisis, valoracion de
ofertas y recomendacion de adjudicacion.

d)

Velar por la correcta
ejecucion de los contratos
que se les asigne,
respetando para ello cada
una de las etapas
establecidas para los
procedimientos de
contratacion. Asimismo, sera
responsable de larecepciény
aceptacién de los bienes y
servicios dentro de los plazos
y condiciones establecidas,
firmando para tal efecto el
acta de recepcion definitiva,
asi como gestionar y aprobar
los pagos.

e) Velar por la correcta ejecucion de los
contratos que se les asigne, asimismo,
serd responsable de la recepcion y
aceptacion de los bienes y servicios,
solicitar ante las unidades
correspondientes los tramites de pagos y
retenciones que debe realizar JASEC, asi
como la ejecucion y el visto bueno para la
devolucion de las garantias ante la
Proveeduria, segln lo establecido en la

Coordinar y preparar lo
necesario para estimar los
dafios y perjuicios que se
deben calcular para la
ejecucion de la garantia de
participaciéon o cumplimiento
y remitirsela a la Proveeduria

para el tramite  que
corresponda.
Ademas debe estar

Por
disposicion
de la
Contraloria
General de
la
Republica,
mediante
los oficios
No. DFOE-
AE-0153-
2017 y el
DFOE-AE-
IF-06-2017,
y como
resultado
de varias
auditorias
de
seguimient
o de los
expedientes
administrati
vos para la
fase de
ejecucioén
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normativa vigente.

pendiente del vencimiento de
las garantias de participacion
0 cumplimiento.

f) Cumplir con los lineamientos del
Sistema de Gestibn Empresarial para los
procesos de contratacion de obras,
bienes y servicios, bajo su
responsabilidad, observando los
principios de sana administracién
conforme al régimen de Contratacion
Administrativa.

f)

Realizar el analisis respectivo
en conjunto con el Area
financiera, cuando el
contratista solicite el pago de
intereses moratorios, 0
reajuste de precios, entre
otros para que la Proveeduria
gestione el tramite.

9) Inspeccionar, sancionar o detener
la obra cuando no se garantice el
cumplimiento de las disposiciones
minimas en el cartel ni los términos de
referencia, las condiciones de Seguridad,
Calidad, Salud Ocupacional, Ambiente,
etc., asi como cualquier otra norma
juridica de aplicacion obligatoria segun
sea la naturaleza del bien o servicio.

9)

Gestionar ante el
Departamento de
Presupuesto y Control las
liquidaciones de saldos de las
O6rdenes de servicio o de
compra.

h) El administrador del contrato es
responsable de determinar los
proveedores criticos que deben ser
evaluados, asi como generar la
respectiva evaluacion y remitirla a
Proveeduria.

h)

Realizar un informe a su
jefatura inmediata con copia
al expediente fisico o digital
de la Proveeduria, seis
meses después de la compra
del bien, referente a la
utilizacioén, su funcionamiento
y sus resultados basados en
metas establecidas en el
PAO del departamento
correspondiente.

La Jefatura Inmediata debera
verificar si el informe emitido
cumple con el objetivo de la
compra o el bien, su
funcionamiento y resultados,
si el informe estéa correcto, se
procede al archivo en el
expediente, pero si se
encuentran anomalias debera
informar al Director o al Sub
Gerente  General segln
corresponda.

189
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i) El administrador del contrato debe
realizar informe a su jefatura inmediata
con copia al expediente de Contratar
Bienes y Servicios, seis meses después
de la compra del bien, referente a la
utilizacion, su funcionamiento y sus
resultados, basados en metas
establecidas en el POA del proceso
correspondiente.

La Jefatura Inmediata debera verificar si
el informe emitido cumple con el objetivo
de la compra o el bien, su funcionamiento
y resultados, si el informe esta correcto,
se procede al archivo en el expediente,
pero si se encuentran anomalias se debe
de informar a la Sub Gerencia General.

i)

)

K)

Elaborar y remitir a la
Proveeduria la respuesta de
todos aquellos recursos que
les competa, y solicitar ante
ésta la ejecucion de las
multas, clausulas penales,
garantias, contrataciones
irregulares, cobros, reclamos
administrativos, prérrogas y
sanciones a aplicar a los
contratistas una vez
realizado el debido proceso.

Solicitar al Departamento de
Proveeduria hasta la
rescision y resolucion
contractual, si se diera el
caso.

Preparar, en coordinacién
con cualquier otra area que
se requiera, el informe final o
el contrato de finiquito
cuando proceda y gestionar
la firma, deberé incluirlo en la
plataforma SICOP o al
expediente fisico en la
Proveeduria, asi como la
evaluacion del contratista.

Registrar en la plataforma
Sistema de Compras
Publicas (SICOP) todos los
documentos oficiales que se
generen a lo interno de su
dependencia o los que reciba
del contratista en torno a una
contratacion especifica, a fin
de que sean incorporados al
expediente de la
contratacion.

Levantar minutas de las
reuniones sostenidas con el
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oferente o con el contratista,
segun corresponda y
remitirlas a la Proveeduria
para su custodia e
incorporacion al expediente
administrativo sea digital o
fisico.

n) Verificar la no existencia de
los materiales y equipos en
los almacenes de la
Institucién que se pretendan
adquirir. En caso de que
exista dicho material o equipo
en los Almacenes,
comprobar que existe una
disposicion que imposibilite
su utilizacion.

o) Verificar de forma previa la
factura electronica el
comprobante electroénico,
para su aceptacion tributaria.
En caso de inconsistencias en
los comprobantes
electrénicos, el administrador
notificara al Proveedor la
emision de Nota de Débito o
Crédito. Adicionalmente
constatar que el proveedor se
encuentra al dia con el pago
de las cuotas obrero
patronales.

p) Participar en aquellas
audiencias previas para la
confeccion del cartel que se
realicen.

g) Una vez realizada el acta de
aceptacion definitiva, realizar
la evaluacion del contratista.

r En caso de ausencia
justificada del administrador
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del contrato sera sustituido
por el suplente asignado en el
Acta de decision inicial para
no afectar la continuidad del
tramite o por el superior
inmediato segun la estructura
actual.

s) Incluir los recursos
presupuestarios para el pago
del IVA en los diferentes
contratos.

t) Debera realizar los controles

para identificar el
vencimiento de la garantia de
cumplimiento en los
contratos que estan en
ejecucion.

u) En un posible incumplimiento
contractual por parte del
contratista, estard en la
obligacion de solicitar la
ejecucion de la garantia
aportando un informe 'y
prueba en la que se
fundamenta el reclamo, como
la estimacion del dafio y el
monto por el cual se estaria
ejecutando la garantia, lo
anterior ante el departamento
de Proveeduria.

Externa don Luis Gerardo Gutiérrez, que en lo personal confia que el documento
presentado se encuentra debidamente depurado por los asesores correspondientes,

aplicando debidamente 1as reformas. ..o
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Indica don Carlos Astorga, que con respecto a la conformacion de la Junta de
Adquisiciones, en donde se indica la participacion de la Junta Directiva, en lo personal tenia
entendido que dicho Organo no participaba en razén de sereljerarca. ..................ccccce.....
Hace ver dofia Gaudy Piedra que los casos en donde se tendria que acudir a la Junta
Directiva, seria en los casos extremos donde no se cuente con la presencia del Subgerente
0 Gerente General, en el caso de la Administracion se tienen mas posibilidades y en el caso
de la Auditoria si se llegase a dar si se necesitaria el involucramiento del Organo Colegiado
ya que es una figura directa, y Unicamente se aplicaria dicha accién en casos especiales y
de lictacionNes PUDIICAS. .......iiiiii e
Resalta dofia Ester Navarro que se debe de realizar el cambio o la diferencia en el asunto
de las cuantias, puesto que tiende a confundir, entraria el monto de los ¢ 300 millones.....

Proceden los sefiores directores a realizar observaciones de forma e interpretacion al
documento presentado, dichos cambios se consideran y realizan en el momento de la
discusion del asunto en CUESTION. ...
Sefiala don Francisco Calvo la importancia de que dicho reglamento quede aprobado dentro
del periodo 2019, para que se tenga como evidencia en el cumplimiento del IGI, y ademas
gue este publicado en la Gaceta lo mas antes posible. ..........ccoviiiiiiiii
SE ACUERDA: de manera unanime y en firme con siete votos presentes. ..................
3.a. Tomar nota del oficio N°® GG-765-2019 en el que se remite oficio N° SUBG-SA-
PROV-853-2019 elaborado por la Licda. Patricia Mata, Jefe Area Servicios
Administrativos y la Licda. Gaudy Piedra, Jefe Depto. Proveeduria, remiten para

consideracion y aprobacion de los sefores directores la modificacion al Reglamento
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de Gestion y Adjudicacién de los procedimientos de contratacion administrativa....

3.b. Trasladar nuevamente el Reglamento de Gestion y Adjudicacion de los
procedimientos de contratacion administrativa a la Administracién, para que realice
los ajustes de redaccién discutidos en dicha sesion, e incorpore el articulo que
especifique la eventual designacion de un participante ad hoc, y lo presente en la
sesion del préximo lunes 09 de diciembre del 2019. .............eeeeeeeieiiiiiiiiiieieiceeann,
Previo a entrar a conocer el siguiente punto, se retira del recinto don Francisco Calvo..........

ARTICULO 4.- SOBRE NOMBRAMIENTO JEFE DEPARTAMENTO CUENTAS POR
COBRAR.

Se entra a conocer el oficio N° SUBG-TH-0853-2019, suscrito por el Lic. Arnold Mora, Jefe
Departamento Talento Humano, mediante el cual presenta el andlisis de atestados de los
candidatos para el puesto de Jefe del Departamento Cuentas por Cobrar. ........................
Para este punto se encuentran presentes don Arnold Mora y el Lic. Gustavo Redondo, Jefe

Area Servicios Financieros, quienes presentardn este tema................ccceevvveeeiiieeenennnn...
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Dice el oficio:

Departamento Talento Humano

6 JASEC sub Garsncia

29 de noviembre del 2019
SUBG-TH-0853-2019

Asunto: Analisis atestados candidatos Jefe Departamento Cuentas por Cobrar.

Licenciado

Alfonso Viquez Sanchez, Presidente
Junta Directiva

JASEC

Presente

Estimado Sefior

Considerande que el Lic. Manuel Femando Gutiemez Perez, quien actualments ccupa en
propiedad el puesto Jefe Departamento Cuentas por Cobrar (puesto M® 0058), se
encuentra disfrutando de sus vacaciones hasta el proame 31 de dicembre de 2018
inclusive, para posteriommente acogerse a su menscida jubilacion, se presente el siguients
analisis.

= Mediants oficic SUBG-SF-CC-JE- Mo. 020-2018 el Lic. Gutiémez Pérez comunica al
Departamento Talento Humano que rechkic el documento emitide por la Caja
Costamicense del Seguro Social en donde se indica que se han satisfecho los requisitos
respectives ¥ se ha consolidado su derecho para acogerse a la jubilacion bajo =l
régimen de mwalidez, vejez y muertz, por lo gue en primera nstancia disfrutara del saldo
de wvacaciones disponibde y de inmediato se acogera a la jubdacion a parfr del 01 de
eneno de 2020,

= Con &l oficio SLUBG-5F N® 151-2018 &l Lic. Gustave Redondo Brenes en calidad de Jefe
ai. Area Servicios Financieros describe una serie de factores relacionados con el
requermiento del nombramiento para la sustitucion en & puesto Jefe Departamento
Cuentas por Cobrar, por lo que recomienda el analisis de los atestados de los
funcionarios Deiber Ameta Fonseca, Gabriela Céspedes Artavia y Manica Martinez
Mata para conformar la tema con los posibles candidatos a ocupar dicho puesto de
manera interina.

Dade lo anterior, a continuacion se presenta el analisis de los atestados de los funcionarios
supra indicados, con el fin de que sean considerados para ccupar interinamente el puesto
Jefe Departamente Cusentas por Cobrar.
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Sub Gerencia

Departamento Talento Humano

196

lefi Departamento Cuentas por Cabrar

Reusitos

Deber Rodrigo Arrets Fanseca

Gabriela Céspedes Artavia

Minica Martines Mata

Formacion Académica: Licenciatura én
Admirstracion de Emprecss con Enfasis en
Cortabifidad, Contadurts Poblica o Finanzas, o &n
alguna dicipira profesional alin &l puesto.

* Licenciado en Administracion de Empress con énlais
e Ganencia.

* Licenciado en Administracion de Empress con énlais
e Contabilidad.

* Licenciada en Contaduria Pblica

¥ Licenciada en Contaduria Publica

Experiencia: Requiere una experiencis de mds de

tries afs a cino afiod en trabajos simiknes,

Total de experientia a considerar: Tres sfios y nueve
meses gn MSEC distribuidos de La siguiente manera.

* Lafio y 11 mese como Profesional Bachiler
Contabilizar en o Denartamena Contabilidad

* Lafio y 10 mee coma Probesional Nivel 2 Contabilidad
e &l Departaments Contabilidad

Total de expedencia a considerar: Cuatro afiosy
diex meses en JASEC distribuidos de la siguiente
Maners.

® 7 meses pame Prolesional Bachiler Facturary
Codbrar

* 1 mes como Profedions| Backiler Contabifidad
n &l FAG.

*4 afigs y 7 mesis o Prolesional Nivel 2
Cuertas por Cobrar en e Departamertn Cuentas
por Cabrar

Total de expériencia & considerar: Doce aios y siele
mieses gn IASEC distribuidos de kb siguiente manera.
* Tafos y 5 meses com Probesionl Rachilker
Presupuestar y Conrolar Recursas.

* Safios y 1 mes como Profesaral Presupoectar y
Controlar Rescursos

* Tafos y 2 meses como Coordiradon Presupoestary
Codtrolar Risisrns

* Lafa y 11 meges com Jefe Departamenta
Presupuedts yControl.

Requisitos: * Incarporade | Colagia Prolesional
iegin & pugsto & desampediar y I praparacion
Bcadimica,

* Teper licencia B1 al dia.

* Habiliksd e el manej de soltware de eficing.
* Preferiblements con onOLIMIBRS en &y,
reglamentas y nammativa atinere & l naturalesa
e puasti,

* Priferiblemente con conocimientas del idoma

irghs.

* Incarporado al Colegio de Contadares Privados de Costa
Rica.

* Incarporado al Colegio de Cendas Ecandrmicas de Costa
Rica

* Licencia de conducir B l da

Capacitaciones asociadas:

* Normas Intemacionalkes de Infermaciin Finantien
* Intraduccion a 8 Computacian
* Procesadar de palabras Word

* Incarporada al Codegio de Protesionales en
Ciencias Econdenicas de Costa Rica.
"Licencia de conducir B al da
HEMMHMHI’IK

* Normas Intemacionales de Inemiacidn
Financiera

* Programa de Ingés Modaidsd Regutar

* Incarporats al Coligio de Prolesionales en Cendias
Econtmicas de Costa Ric.

* Lipencia de conducir BL al dia

Capaitations aiodadu:

* Mormas Inbematianales de Infarmacidn Financiera

* Manaj de aplicaciones Dffice

* Firrnulas y Funcionss en Bxcel 2007

* Estratigia pard 1 subbevaluacidn |od sichamas da
Control Interma de contorrmidad con b Ley General de
Contrl Irtesrs N°8292 y su marual dé nodmas generales.

amold. morafijasec.go.or

SGE JASEC
ReARMAMA V. N4

Tel 2550-6800 ext 7135

6F43 Formato de carta
Panina ? de 3

WWW.j3sec.go.cr
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6 JASEC Sub Gerencia
Departamento Talente Humano

Por fanto, con base en lo anterior y tomando como fundamento la soliciud expresa
realizada por el Lic. Gustawo Redondo Brenes sobre & proceso de sustiucion en e puesio
Jefe Departamento Cuentas por Cobrar (puesto MF 0058 se recomenda someler a
analisis y discusion de |a Junta Directiva, con & fin de atender & requerimients de recurso
humane ded Area Servicios Financieros.

Se adjuntan los siguientes oficios:

= SLBG-SF-CC-JE- Mo, 020-2010
= SLBG-5F N° 151-2010

atentaments,

Frmaga
ARNOLD Sirends
FRANCISCO HIGDIHE“I
[ L]
MORE MUROT o
| FIFRAR Fac TR m

e 7 -l O

Llc. amold Mora Mufioz
Jals al Departamento Talente Humano

amm
CC: consecutivo
Lic. Gustavo Redondo Brenes., Jefe a.l Area Servicios Financlemns

Procede don Arnold Mora a brindar los detalles del requerimiento del nombramiento del jefe
del departamento de Cuentas por Cobrar, seglin lo expuesto en el analisis de atestados

mediante el oficio N° SUBG-TH-0853-2019. .......ciiiiiiiiiiiiie e
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Consulta don Carlos Astorga si la peticion de inopia que se establece en el oficio del sefior
Redondo Brenes, cumple con reglamento interno. ...
Externa don Gustavo Redondo que el reglamento interno, ligado a la convencién colectiva
lo que solicita es un porcentaje en el momento que se vaya a hombrar en propiedad, no asi
en nombramientos a plazo definido, se realizaron las revisiones correspondientes y se
determiné que el procedimiento inicia con una solicitud por parte de la jefatura inmediata,
ademas se reviso el reglamento y la convencién, determinando que si se puede realizar tal
y como se indica en el ofiCio remitido. ......... ..o
Ademas, hace ver que la opcion de realizar un concurso si se contemplé, pero dado a que
el tiempo se ve un poco dilatado y esta cerca la desintegracion de la Junta Directiva, lo cual
pone en riesgo el tiempo de incertidumbre para tener una jefatura en el departamento de
Cuentas por Cobrar, ya que actualmente las funciones estan recargadas en el Jefe de Area
el cual actualmente tiene doble recargo de funciones con el departamento de cuentas por
(o0 o] 7= TV o (=25 U ] 11T o
Proceden los sefiores directores a discutir la propuesta de atestados presentado por parte
de Talento HUM@ANO. ... .o e
Consulta don Alfonso Viquez a don Gustavo Redondo si como Jefe de Area posee alguna
PrOPUESEA @l FESPECTO. ...t
Indica el sefior Redondo Brenes que los tres candidatos que se presentan en la terna fueron
escogidos, ya que en lo personal ha trabajado en gran medida con los tres y basicamente
lo que se analizé fue que tuvieran experiencia en la Administracion del personal, que

tuvieran capacitaciones en habilidades blandas y eventualmente experiencia o
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conocimientos en contabilidad la cual es una rama que va de la mano con cuentas por

Asi las cosas, se analizé cada uno de los casos determinando que en el caso de Deiber
Arrieta no posee experiencia en administracion de personal, con respecto a Gabriela
Céspedes aun no tiene total experiencia en contabilidad y administracion del personal. En
el caso de Mdnica Martinez si se considera gue tiene la experiencia necesaria en cuanto a
conocimientos en contabilidad, administracion de personal y cuenta con capacitaciones en
habilidades blandas. ........ ...
Es por ello, que recomienda se nombre en dicho puesto a la sefiora Martinez Mata...........
Resalta don Alfonso Viquez que habiendo analizado las ventajas y desventajas, y la
conveniencia de nombrar a alguno de los postulantes, y a su vez tomando en consideracién
como punto objetivo la experiencia en labores de jefatura, la Junta Directiva se ha inclinado
por nombrar en dicho puesto a la Licda. Martinez Mata, en sustitucion del sefior Fernando
Gutierrez, debido a la jubilacion del miSMO...........cooiiiiii i
SE ACUERDA: de manera unanime y en firme con seis votos presentes...................
4.a. Nombrar interinamente en el puesto Jefe Departamento Cuentas por Cobrar ala
Licda. Ménica Martinez Mata, cuyo nombramiento rige a partir del 01 de enero 2020
al 31 dediciembre del 2020, ambas feChasS INCIUSIVE. ..vvveiireeiie i iiseeessneriensenes
4.b. Instruir a la Administracion para que presente a la Junta Directiva lo méas antes
posible, la propuesta de nombramiento para el puesto de Jefe Departamento de

Presupuestary Controlar RECUISOS. <. ee et e e e e ne e e e ree e e
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4.c. Instruir ala Licda. M6nica Martinez Mata, para en su condicion de Jefa designada
del Departamento de Cuentas por Cobrar, en un plazo de dos meses contados a partir
de su nombramiento, presente a la Junta Directiva o Gerencia General segun
corresponda, un diagnoéstico del estado de dicho departamento, contemplando las
actividades que se requieran normalizar para el tema de cuentas por cobrar. .............
Se incorpora al recinto don Francisco Calvo Solano. ............ccooiiiiiiiiiciiic
ARTICULO 5.- PRESUPUESTO ORDINARIO Y POA 2020.

Se entra a conocer oficio N° GG-740-2019 suscrito por el Lic. Francisco Calvo, Gerente
General, mediante el cual presenta oficio N° SUBG-SF-153-2019, suscrito por el
Lic. Gustavo Redondo, Jefe Area Servicios Financieros, con el cual remite para su
conocimiento el Presupuesto Ordinario y POA 2020. ......cciviiiiiiiii e
Externa don Carlos Astorga que considera conveniente que una vez aprobado el
presupuesto y el POA 2020, se instruya a la Administracion para que en la medida que se
pueda atender procesos para la optimizacién de los costos de la institucion, que estos se
realicen significandose asi modificaciones presupuestarias. .............ccoooiiiiiiiiiiiiinennn,
Interviene don Luis Gerardo Gutierrez para indicar que de acuerdo a lo externado por el
sefior Astorga Cerdas y segun lo conversado con el sefior Auditor cuando interpelo con
respecto a la valoracién de que si la institucién debia continuar o no comprando los servicios
del GPS, en donde el sefior Raul Quirés mencionaba que el costo beneficio era sumamente
alto para 1a INSHIUCION. ... .o
Hace ver el sefior Auditor que con respecto a ese tema se est4 elaborando una auditoria

en donde preliminarmente se esta determinando que es un costo muy elevado a cambio
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del beneficio que genera parala organizacion. .............coiiiiiiiii e
Asi mismo hace ver que por ejemplo el GPS es un mecanismo de tecnologia que sirve para
los controles el cual si bien es cierto genera beneficios importantes, sin embargo de acuerdo
al diagnéstico que se ha levantado se ha determinado que hacen falta controles alin mas
NECESANOS UE B . ..t ittt e e
Resalta el sefior Gutierrez Pimentel que ante lo expuesto por don Raul Quirés una de las
recomendaciones seria aprobar el presupuesto y POA 2020, quitandole el presupuesto
asignado a lacontratacion del GPS..... .. .o
Indica don Juan Antonio Solano, que en este caso se debe de tener clara la vigencia de la
situacién contractual, puesto que si existe una orden de compra vigente al 2020, la
institucion debe de cumplir dicho contrato, por lo que recomienda que antes de tomar alguna
decisién al respecto se cuente con la evidencia necesaria para poder eliminar del
presupuesto dicha contratacion. ...
Indica don Alfonso Viquez que se debe de considerar que el presupuesto de una u otra
manera se tiene que ver como una prevision de gasto, y una precision genérica de gasto,
con una razonabilidad y de conveniencia institucional a efectos de ejecutar dicho
ST 01U =S (o PP
Consulta dofia Elieth Solis ¢,si dentro del presupuesto ordinario se encuentra algin reporte
de presupuesto para la Comisién de Desarrollo Humano?, ya que considera importante
tener a mano al dato y asi valorar como hacer la distribucion del mismo en cuanto al tema

08 CAPACITACIONES. .. ...ttt ettt et ettt
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Indica don Francisco Calvo que con respecto al tema de actividades de capacitacion,
existen dos centros con presupuesto para dicho fin, uno de ellos es el principal a cargo de
Talento Humano, el cual tiene un estimado de ¢ 10.0 millones, y el otro es el de la Auditoria
el cual cuenta con una propuesta de presupuesto de ¢ 3.0 millones. ................cooiii
Interviene don Arnold Mora para indicar que a nivel de ejecucion de dicho centro durante el
periodo 2019 se le habia asignado dentro del ordinario un total de ¢ 25.0 millones, el cual
en el transcurso del afio ascendi6 a ¢47.0 millones ya ejecutados. ..........c..ccccevieieiiinannnn.
Externa don Francisco Calvo su agradecimiento a los involucrados en la elaboracion del
presupuesto ordinario y POA 2020, ya que se realizd un arduo trabajo. ...................ooeee.
Ademas resalta que en cuanto a la formulacion de ahorros, todo el equipo esta
comprometido y consciente de dicho accionar, teniendo un elemento adicional que se suma
a dicha necesidad y es que la CGR y grupos de presion han estado realizando comentarios
al respecto, por lo que se debe de esperar al proximo afio para determinar si van a haber
decisiones por parte de ARESEP, donde practicamente se esta poniendo en competencia
a la institucién como por ejemplo en precios tope, ante esto se esta trabajando a lo interno
en una estrategia comercial para asi fortalecer de cara a la nueva apertura de mercado, la
cual es una apertura silenciosa pero que esta siendo efectiva y que muchos aun no
conocen, en ese sentido la disposicion de la Junta Directiva en que la ejecucién de
presupuesto sea razonada y consciente, la administracién puede valorar la forma de como
hacer para que dicha ejecucion seamas eficiente. ...
Indica don Luis Gerardo Gutierrez que aun se tiene la duda con respecto a los beneficios

gue depara a la instituciébn comprar los servicios del GPS, puesto que se tiene entendido
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que las cosas positivas no estan siendo aprovechadas por la institucién en cuanto a la toma
de decisiones, ante esto y tomando en cuenta que aparentemente dicha contratacién vence
es estos dias, el sefior Solano Ramirez recomend6 mantener las partida presupuestaria,
valorando el costo beneficio de dicha contratacion, asi las cosas considera oportuno revisar
el plazo que queda antes de que venza el contrato y que el fiscalizador presente a la
Gerencia un documento en el que consten los beneficios de la contratacion del GPS, el
costo que le implica anualmente a la institucion, y a partir de ahi se pueda valorar el
SeguUIMIENtO 0 N0 AE la MISMAL .. .uii i e e,
Externa el sefior Calvo Solano que en ese sentido cada cierto tiempo se debe de valorar en
las contrataciones si el costo o beneficio de ellas sigue siendo positivo, sin embargo
considera que no necesariamente se debe de eliminar el servicio de GPS puesto que este
es importante, ya que permite identificar usos inadecuados de los vehiculos institucionales,
los cuales se sabe de antemano que se dan y que a raiz de esta se han podido tomar
medidas bajo los respaldos que arrojan los GPS. Por lo tanto habria que valorar si a nivel
de mercado sigue siendo la mejor opcién, si a la herramienta actual se le esta sacando el
maximo provecho o si mas bien se pueden obtener los servicios mas importantes bajo
SIStEMAS MAS ECONOMUCOS. .. vttt et ettt et e e e e e e aeaneees
Ante esto la institucion esta en la obligacion de no ampliar contrataciones automaticamente,
sino que cada vez cerca del vencimiento de cada una de ellas se realice un analisis
determinando si sigue siendo lo mas razonable y conveniente para la institucion, en el caso
de no tener valor agregado se puede eliminar. Pero para el tema de los GPS considera que

no es el caso, sin embargo se estara haciendo la valoracion de la misma para determinar
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COMO ProCEAEr Al FESPECIO. .. vttt ittt et et
Externa don Alfonso Viquez el reconocimiento y gratitud a todos los involucrados en la
formulacion del presupuesto y POA 2020, asi como a los directores Astorga Cerdas y
Gutiérrez Pimentel, por la ardua participacion en la Comision de Finanzas, ya que se notan
los cambios positivos en comparacion a anos anteriores. ............ocooviiiiiiiiiiiiiiii e,
SE ACUERDA: de manera unanime y en firme con siete votos presentes..................
5.a. Aprobar el POA y el Presupuesto Ordinario Consolidado 2020 a nivel de Plan de
Compras, asi como a nivel de centros y partidas presupuestarias, de conformidad

con lo que ha sido expuesto por parte de la Administraciéon, segun el siguiente

Lo =] - - S
ANEXO N* 12
JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SER¥ICIOS ELECTRICO DE CARTAGOD
ESTADO DE FUENTES ¥ APLICACIONES DE FONDOS
NEGOCIOS: ENERGIA-SERYICIOS CORPORATIYOS- PERIODD 2020
[en millones)
FUENTES DE RECURSO0S APLICACION DE FONDOS
FUENTES TOTAL 3 usos | Servicios Negocio TOTAL 4
Corporativod Energia

Yentas de Bienes y Servicios 48982, 7| 96.3|Gastos de Operacion 62347 10.437.5 166722 3ze
Venta de Energia Eléctrica 431137 Femuneracianes 40433 21277
Yenta de Otros Bienes 22,0 Operacidn y Mantenimienta 213644 17239
Alquiler de Maquinaria y Equipo H7.9 Arrendamiento Toro 6.2238
Qtros Servicios 278.2 Mant y Operacién Tora Oz
Derechos administrativos 929

Compras de Energia 291965 29.196.5 57.4
Ingresos de la Propiedad 497 0.1| Atencion a la Deuda T0.0 I 4118 34818 B8
Ints.sititulos valores gab, Cirl 4.8 Intereses y Comisiones 26,8 12465
Intereses y Comisis/Prestamosts/Privadd 15,8 Amartizacidn 44,2 2.165,3
Int= sfctas corrientes en Bancos Estataled 2491

Inversiones 60,0 14609 15209 3.0
Multas Sanciones § Remates 552.5 1.1]Inversion Mueva 50,01 1460,9
Multas Varias 5525
Owos Ingresos Diversos 4512 09
Reintegros en Efectivo 19,3
Reintegros en Efectivo A4S0 138
Ingresos varios no especificados H7.8
Ingresos de Capital 835.3 16
Wenta de Terrenos 0.0
Otras Obras de Utiliadad Piblica 27,7
Fecuperacidn de Frestimos s Frivada 2076
TOTAL GENERAL 50_871.4 50.871.4] 100.0| TOTAL GENERAL E.364.7 44 5067 50_871.4] 1000

2 de Total 125 875 1000
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ANEXO N*® 13
JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGOD

ESTADO DE FUENTES ¥ APLICACIONES DE FONDOS
NEGOCIO ALUMBRADOD PUBLICO
'PERIODO 2020

[en millones)

DE RECURSOS APLICACION DE FONDOS
PARCIAL TOTAL %a usos Alumbrado TOTAL %a
Publico
1.349,1 100,0| Gastos de Operacion 1.061,9 1.061,9 78,7
1.3491 Remuneraciones 70,4
Operacién ¥ Mantenimiento 991,5
Inversiones 190,3 190,3 14,1
Atencidn de la Deuda 96,9 96,9 7.2
Intereses v Comisiones BCR 45,5
Amortizacion BCR 50,4
1.3491 100,0] TOTAL GENERAL 1.3491 1.3491 100,0
ANEXO N° 13

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIOS ELECTRICO DE CARTAGOD
ESTADO DE FUENTES Y APLICACIONES DE FONDOS
PROYECTO INFOCOMUNICACIONES

PERIODO 2020
(en millones)
FUENTES DE RECURSOS APLICACION DE FONDOS
FUENTES TOTAL % Us0s INFOCOMUNICACIONES | %
Ingresos Tributarios 4325 25|Egresos 18.961,4( 100,0
Impuesto sobre ventas servicios telematicos 482 5
Remuneraciones 2583 14

Ingresos Corrientes 184789 97 5| =ervicios 17473 92
Servicios telematicos 47738 Wateriales y Suministros 1642 0.9
Alquiler ONT 1770 Bienes Duraderos 3697 19
Recargo por reconexion (sery. telematicos) 20,3 Amortizacion 148455 783
Multas por atraso (servicios telematicos) 872 Intereses y Comisiones 15764 &3
Capital de Trabajo 13.440 8 Impuestos por transferir 0.0 0,0
Servicios brindados por JASEC 00
TOTAL GENERAL 15.961,4] 100,0] TOTAL GENERAL 15,9614 100,0
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JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO

JUNTA DIRECTIVA

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIOS ELECTRICO DE CARTAGO
ESTADO DE FUENTES Y APLICACIONES DE FONDOS
PROGRAMA ACUEDUCTO Y SANEAMIENTO AMBIENTAL

PERIODO 2020
(en millones)
FUENTES DE RECURSOS APLICACION DE FONDOS
FUENTES TOTAL % Usos Acueducto y %
Saneamiento Ambiental
Otros Ingresos Diversos 1.685,71  100,0|Gastos de Operacion 68,2 4,0
Reintagros en Efectivo Municipalidad 16432
Reintegros en Efectivo Unidad Ejecutora 0,0 Remuneraciones 68,2 4.0
|Supera’vit Municipalidad 425 Operacidn y Mantenimiento 0,0 0,0
Financiamiento 0,0] 0,0{Inversion 1.617,5 96,0
Prestamos Banco de Costa Rica 0,0
Senvicios 76,7 46
Materiales y Suministros 435 26
Bienes Duraderos 14973 0,0
Amaortizacion 0,0 8.8
Intereses y Comisiones 0,0 0.0
TOTAL GENERAL 1.685,7]  100,0| TOTAL GENERAL 1.685,7]  100,0)

5.c. Instruir a la Administracion se mantenga la observancia de la ejecucién de las
politicas presupuestarias aprobadas en el 2016, en virtud de que ha permitido obtener
DUENOS rESUIATOS ... aieeee e e et e et r e e e e s n e ras e ns s ra s n s ne s nrnsannnnns
5.d. Instruir ala Administracién mantener como politica de los ingresos no tarifarios,
gue estos se destinen de manera prioritaria a la amortizacién de la deuda del negocio
de Acueducto y Saneamiento Ambiental e Infocomunicaciones, y la atencién
especifica de requerimientos, salvo mejor criterio de la Comisiéon Financieray de la
L= =T o = W =T 1T |
5.e. Instruir ala Administracion para la ejecucion del presupuesto se haga en estricto
apego alaconvenienciainstitucional y razonabilidad. Asi como la observancia de las

limitaciones que establece las nuevas regulaciones incorporadas en el pais..............
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JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO
JUNTA DIRECTIVA

5.f. Instruir a la Administracién realizar un esfuerzo permanente en la evaluacion de
los costos de los servicios publicos afin de incorporar unareduccion y optimizacion
de los mismos, que redunde en la accesibilidad de los servicios ala comunidad........
ARTICULO 6.- INFORMES FINANCIEROS AL 31/10/2019.
- Informes de Ejecucidon Presupuestaria.

Se entra a conocer el oficio N° GG-779-2019, suscrito por el Lic. Francisco Calvo, Gerente
General, con el que remite oficio N° SUBG-SF-158-2019, suscrito por el Lic. Gustavo
Redondo, Jefe Area Servicios Financieros, mediante el cual presenta informe de ejecucion
presupuestaria correspondiente al mes de octubre 2019.............ooiiiiiiii

Dice la presentacién del informe de Ejecucion Presupuestaria a octubre 2019.................

] Ingresos

Ingresos Ingresos  Pendiente de Porcentaje

PR R A Presupuestados Recaudados Ingresar Recaudacion
Energia- Servicios Corporativos 53.908,9 43.080,4 10.282,5 20,9%
Infocomunicaciones / Ingresos Corrientes 5.439,6 2.840,9 2.498,58 54, 1%
Infocomunicaciones / Financiamiento 13.271,3 6.050,5 7.220,8 45,6%
Alumbrado Publico 1.435,8 1.214,7 2211 84 6%
Acueducto y Saneamiento Ambiental 1.704,5 164,7 1.539,8 9, 7%
TOTAL 75.820,3 54.057,3 21.763,0 71,3%
& JASEC
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JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO

JUNTA DIRECTIVA

Ingresos Corrientes

Recaudacidn por Servicios Eléctricos
Presupuestarios

Eero | Febreo | Mamo | Ao | Weyo | Juno | Juio | Amso | Set [Acumiadd
Facugoin Prjectalo (B] 01| a7ed amt] dwel tong o ey e semn) ww
A B I I T B T
Recaiah AT I I B BT
Dz »>R-FF) | W W3 &1 &g % 8 4 ami w4l

Ingresos Corrientes
Alumbrado Publico

Enero |Febrero| Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto | Acumulado
Facturado / Proyectado | 1063 | 1058 ) 1048 | 1045 | 1073 | 1085 1097 | 1065 854 8
Recaudado 983 | 1066 | 1065 | 1143 | 1022 | 1081 | 1081 | 1028 8469
Diferencia - 80 08] 17| 98[ 51]- 14| 16 41| 19
] Ingresos Corrientes
Infocomunicaciones

Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio | Agosto [Setiembre| Acumulado
Facturado / Proyectado [FP) | 363,6| 3808 | 3837 | 4066 (4195 | 4326 | M55 | 4588 | 4720 3742
Facturado / Real (PRI | 2785 2841( 2937(2829 3146|3034 2578 30054 | 3048( 26710
Recaudado (R)| 3281 2031 2664 (3390|2479 (2308|2603 2474 | 4d678| 28807
Diferencia »» (R} FP) - 5 8771273 )- 676 [-171,7|-1998 |-1854 |- 1614 |- 42| L1l0p

Millanes de colones

SGE JASEC 5F08 Acta de Junta Directiva
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JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO

JUNTA DIRECTIVA

Facturas en tramite
de cobro

Fechade
Operador N°® Factura Descripcidn .. Total
vencimiento
TIGO MA-0475 Coubicacion 24/9/2019 $169,50
TIGO MA-088 Coubicacion 24/10/2019 $169,50
Monto $ ¢ 585,39 $339,00
Monto colones ¢ 198.447,21
I Egresos
Partida Egresos Egresos Acumulado Reservas Compromisos Saldo  Ejecucion

Presupuestados Octubre

Energia 445475 2.628,8 341667 5244 1.139,2 84172 76,7%

Alumbrado Piblico 1.435,8 113,5 11233 1037 135,1 73,7 78,2%

Infocomunicaciones

Operativo y denda 5.996,2 405.8 47055 5.0 3511 0346  71,6%
Infocomunicaciones
Financiamiento 12.714,8 57,9 59935 0,0 0588.1 57332  46,7%
Acueducto y
Saneamiento
Ambiental. 1.704,5 B8 29,1 0,0 1.590,1 25,2 G,2%
Lervicios
Corporativos 9.421.4 445 4 5.736,3 368,2 650,2 26667 60,9%
Total 75.820,3 3.664,4 51.814,4 1.301,3 4.853,7 17.850,8 68,3%

SGE JASEC 5F08 Acta de Junta Directiva

R: 21/11/16 V. 05



JASEC -

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO

JUNTA DIRECTIVA

Eegresos de operacidn
Compras eléctricas

Presupnestarios

Enero [Febrero| Marzo | Abl | Mayo | Junio | Julo |Agosto|dcumulado
CompesPmyedadas (CP) 21028 21015 23013 25m55| 25ma| 2oma| 2o a| 2% 1aeEts
Real Fachurado por elICE (FF) 20721 2031] 30826] 10818] 395035 10%5| 29% 7| 200w Mom7
Real Pagado (RF) vora 1| 2m31 20826] 3081 8] 31505] 20%5 1825 F
Diferencia (RP)-(RF}{Flujo caja) wl w ol o e op|2em7|2emal S2eEd
Diferencia Proyeccion de Presupuesto o] ws] seed] smwal sl awa sma sns[ s4m2

Mota: Estos montos no consideran CVC

Compras de energia

Esgresos de operacidn
Compra de Electricidad
Alumbrado Publico

Enero [Febrero| Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio |Agosto|Septiembre [Acumulado
Proveccion Boturado| 6695 | 663 | 504 652 | 626 | 641 | B15| 628 623 EMA
Resl pagado 7h4| 6B3| TRE| V48| TTR[ 745 B3| A1 T3 GIT
Diferencia 35 20 161 96| 143 108 1B3| 172 3.0 105,9

Millones de colones

SGE JASEC 5F08 Acta de Junta Directiva
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JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO
JUNTA DIRECTIVA
M Ejecucion de Partidas
Consolidado

AJUSTADO ACUMULADO RESERVA COMPROMISOS SALDO

Servicios 5.668,5 3.803.0 002,1 224,8 1.549.,5
Materiales y Suministros 1.808,0 705,1 3839 604,4 114,7
Bienes Duraderos 5.131,1 1.179,2 3153 3.424.6 2121
TOTAL 12.607,6 5.087,2 1.201,3 4.853,7 2.276,3

45,1% 10,3% 38,5% 18,1%

I Graficos Comparativos

GRAFICO COMPARATIVO INGRESOS OCTUBRE INGRESOS
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JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO

JUNTA DIRECTIVA

§ Ingresos /Egresos consolidado

EecLElon  Egcucion

A signado Efectivo [acumuladal Superavit
ingresos  Egresos|| Ingmsos  Egresos Ing:;lms EEEM a?u:rt
Blectricidad - Senvicios Comporativos
Inges0s Comentes - Capital 1185 LARE 805 imit
(Gastos Comentes BTE] 11E02]T 8,35
Compras d= Eneqia JTBET 2 B2 bk
Inversidn Recursos Propios 8283 4FEAH BT
Superivt Espacifco 1432 14832 100,0%
Finangamingto > BCR 13371 1357 1 10187 1018 7) T6,7% 2%
|5u b-Totdl 5559 539689 %3 399031 0. 4% 37832
Alumbrado Piblico
Ingesos Comentes yde Captd 12438 1027 829 9L
(Gastos Comenes M8 288 4 1%
Compras de Eneqia TH6 TG 100 1%
Inversicn Recursos Propics K iK] 638 45 5%
Suparivt Especiico 1420 1420 00,0%
|5u b-Totd 143538 14358 1247 11233 B4 6% 8.2 15
I § Ingresos /Egresos consolidado
Asignado Efectivo (acumulado) HIECUCION - HJECUEION | | e it
nresos  Egresos .
nQresos Eqresos nresos Egresos || py . Dedicit
Infocomunicaciones
nigesos Comentesy de Capia 5436 2odng 1% -LTE4E
Gasios comentes 27408 2066 4 51%
Gastos denciin dewda IME4 2RI 8%
Recursos Financiados Lamo Plazo 4509 AT T 9z 323 819% 51 1% k]
Recursos Financiamiento Povesdor Te22 TE22 0.0 0.0 0.0% 0.0% 0.0
Recursos Financiados Capial de Trabap 120582 113648 LB 5683 1% 50 0% a0
Sub-Toia 1Bing 187110 ER- S 105%.0 £.1% ST, 1% AT
1%
Acueducto y Saneamiento Ambiental
Atweducto y Saneamiento Rentegro 16115 16115 [N T3 {4% 4™ -6
Superaiit Especiico Recursos Muncipabidad PeR a1 EER 1248 100.0% 13.8% 403
|sub-Tta 17045 17M5 1547 w1 7% 5. 1% 57
| Total General | mam3|  msama||  samna|  sausl| Ty e | 2w
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JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO
JUNTA DIRECTIVA

Conclusiones
v' Cancela al ICE por concepto de compras de energia en el mes de octubre ¢1.403.8
millones, correspondiente al 47.5% de la factura del mes de julio 2019...................
Al cierre de este mes, esta pendiente de pago el 52.5% (¢1.552.9 millones) de la factura de
julio, el 100% de la factura de agosto 2019 (¢2.909.4 millones) y el 100% de la factura de
setiembre 2019 (62.879.2 MIllONES) ... ..o e
v' Pago del Fideicomiso N°3214 Titularizacién Proyecto Hidroeléctrico Toro 3, factura
del mes de setiembre por ¢480.7 millones, (para este afio aumenté de $785.210 a
BB23.89L).... e
v' En la sesion ordinaria N°076-2019, la Junta Directiva, aprob6 la modificacién N°6-
2019, y en la sesion N°081-2019, aprobé la modificacién N°7-2019......................
Se recomienda a la Junta Directiva:
Tomar nota del informe de Ejecucién Presupuestaria de Ingresos-Egresos al 31 de
OCHUDIE del 2019, . ..o e
SE ACUERDA: de maneraunanimey en firme con siete votos presentes....................
6.a.1. Tomar nota del informe de Ejecucion Presupuestaria de Ingresos-Egresos al 31
(o L3 oot (01 o =30 =] 0 N
- Estados Financieros
Se entra a conocer oficio N° GG-778-2019 suscrito por el Lic. Francisco Calvo, Gerente
General, mediante el cual remite oficio N° SUBG-SF-C-124-2019 suscrito por la
Licda. Maria Elena Brenes, Jefe Departamento Contabilidad remite los estados financieros

de JASEC concorte al 31 de octubre 2010 ...

SGE JASEC 5F08 Acta de Junta Directiva
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JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO
JUNTA DIRECTIVA
Revelaciones
+ Se confeccionan los estados financieros con base la NIC 34 Informacion Financiera
[ 1(=T1 1 aT=To - PP PSPPI
* Se proceda con los ajustes en los registros contables de JASEC en los estados
financieros correspondientes a la operacion conjunta conforme a la aplicacion de la
NIIF 16 “Arrendamientos”, bajo el modelo del arrendamiento financiero, donde el
arrendador debe reconocer un derecho de cobro y un pasivo diferido por los
INEEreSEeS fINANCIEIOS. ... .. e

Efectos del Ajuste en la Planta Toro Il

Aplicacion de la NIIF 16

» Efecto Neto en los Activos:
V¥ Propiedades, Plantas y Equipo: ¢ -42,074.9
A Derechos de uso: ¢ 40,429.7
A Documentos por Cobrar: ¢ 50,640.7

+ Efecto Neto en los Pasivos y Patrimonio:

A Ingresos Financieros Diferidos: ¢ 15,274.0
A Pasivo por Arrendamiento: ¢ 35,849.6

V¥ Superavit Acumulado: ¢ - 3,665.7

A Resultado del Periodo: ¢ 863.8

Fuente: Contabilidad, cifras en millones de colones, saldos acumulados a la fecha.

SGE JASEC 5F08 Acta de Junta Directiva
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Activo
Activo
Patrimonio
Pasivo
Resultado

Resultado
Activo
Pasivo
Resultado

Resultado
Activo
Pasivo
Resultado

& JASEC

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO

JUNTA DIRECTIVA

para el Planta Hidroeléctrico Toro Ll

Detalle

Registro inldal 2018
Propiedades, Plantas y Equipo
Cuenta por Cobrar

Superavit Acumulado
Ingresos Financieros Diferidos
Gasto por Depreciacidn PPE

215

Regisiros Contables con base en NIIF 16 Arrendamiento

Actualizacidn del registro inicial 09-2019
Ingreso por arrendamiento operativo
Cuenta por Cobrar

Ingresos Financeros Diferidos

Ingreso por arrendamiento financiero

Diferencial camblario 09-2019
Gasto por Diferencal Cambiario
Cuenta por Cobrar

Ingresos Financieros Diferidos
Ingreso por Diferencial Cambiarno

Debe Haber
0.0 @42,074.9
57,762.37 -
3,665.68 -
- 18,700.87
- 543.27
61,4281 #61,428.1
#4,375.9 fo.0

- 4,375.93
2,393.80 -

- 2,393.90
€6,769.8 ¢6,769.8
#2,.4382 0.0

- 2,438.25

826.15 -

- 826.15

¢3,264.4 #3,264.4

Fuente: Contabilidad, cifras en millones de colones, saldos acumulados a la fecha.

Activo
Activo
Gasto

Pasivo

Resultado
Pasivo
Resultado
Pasivo
Resultado

Activo
Pasivo
Pasivo
Resultado

Fuente: Contabilidad, cifras en millones de colones, saldos acumulados a lo fecha.

SGE JASEC
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Registros Contables con base en NIIF 16 Arrendamiento
para el Planta Hidroeléctrico Toro Il

Detalle

Registro del Derecho de Uso

Derecho de Uso

Depreciacion Acumulada Derecho de Uso
Gasto por De preciacion Derecho de Uso
Pasivo por Arrendamiento

Actualizacion del registro inicial 09-2019

Gasto Financiero por Amrendamiento Financiero
Pasivo por Arre ndamiento

Gasto por arrendamiento operativo

Pasivo por Arre ndamiento

Ingreso por Diferencial Cambiario

Actualizacion de los registros de octubre 2019
Cuenta por Cobrar

Ingresos Financieros Diferidos
Pasivo por Arrendamiento
Actualizacion del Arrendamie nto

Debe Haber
§39,755.9 fo.0
- 673 83
673.83 -
- 39,755.91
§40,429.7 §4a0,429.7
§2,406.2 fo.0
1,992 38 -
- 4,398 .61
1,780.63 -
- 1,780.63
@5,179.2 §5,179.2
fo.o #3076
215.87 -
133.31 -
- 41 58
3492 §349.2
& JASEC
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JUNTA DIRECTIVA

Junta Administrafiva del Serdcio Béctico Municipal de Catago

. Estado Situacion Financiera Gondesado
6 JASEC 31 de Octubre 2019 - 31 de Diciembre 2013

Cifrasen millones de colones costarncenses

Cuentas Qctubre 2019 Diciembre 2018

ACTIVOS

ACTIVOS NO CORRIENTES

Propiedades, plantas yequipos (¢ 84,8371 @ 127 5735
Demrcho de uso 390148 0.0
Achvos infangibles 3,036.7 a,002.7
Propiedades inversion 63432 63234
Acfivos no cornente mantenidos para la wenta 70643 7.0646
Obrasen construccion 22522 3,647 1
Documentos a cobraralamo plam 449300 99
Depdsitos dados en garanfia 71 71
Fctivos Impuestos Difendos PT Toro | 2887 5062
Gastos Diferdos Formalizacidn Créditos 178.0 1944
Total Activos No Corrientes 188,002.1 148,828.9

‘ Junta Administraiiva del Serdcio Elécinco Municipal de Cartago

é JASEC Estado Stuacion Financiera Condesado

31 de Octubre 2019 - 31 de Diciembre 2018
Cifras en millones de colones cogamcenses

Cuentas Octubre 2019 Diciembre 2018

ACTIVOS

ACTIVOS CORRIENTES

Inventano matenales 3643 37T .2
Impuesio valor agregado soporiado 237 00
Gasospagados poranticipado 1278 315.2
Cuentas porcobrar 56,2025 892181
FActivosfinancieros 39078 4472 T
Documentos por cobrar a corto plazo 5,72438 £4
Bectiw yequiwalentes 2710141 1965.0
Total Actives Cormientes 19,054.0 12341.8
|TDTAL ACTIVOS ¢ 207,056.1 ¢ 161,170.7
SGE JASEC 5F08 Acta de Junta Directiva
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Junta Administrativa del Servicio Héctrico Municipal de Cartago

é JASEC Estado Situacion Financiera Condesado

31 de Octubre 2019-31 de Diciembre 2018
Cifras en millones de colones costarmcenses

Cuentas Octubre 2019 Diciembre 2018

PATRIMONIO

Capital 63 6.3
Superavit por revaluacion de propiedades, plantas y equipas 205187 210702
Superavit donado 27063 26274
Superavit acumulado 415952 457330
Utilidad / Pérdida neta del periodo -1,.2100 -1,1516
TOTAL PATRIMONIO 636165 68,285.3

Junta Administrativa del Seracio Béctnco Municipal de Catago

. Estado Situacion Financiera Condesado
é JASEC 31 de Octubre 2019 -31 de Diciembre 20153

Cifraz en milones de colones cogarncenses

Cuentas Octubre 2019 Diciembre 2018

PASIMOS NO CORRIENTES

Documentos por pagar a largo plazo 93,7944 714235
Depasito consumidores 15363 1,3350
Ingresos devengar largo plazo 12,4290 0.0
Total Pasivos no Corrientes 107,769.7 72,7585

PASIMOS CORRIENTES

Documentos por pagar a corto plazo 16,9599 11,2991

Cuentas por pagar yotros pasivos comernciales a corto plazo 15,4981 84123
Ingresos devengar coto plazo 28450 0.0
Intereses yocomisones acumuladas por pagar 1730 1504
Provigon para obligaciones laborales 2039 2651

Total Pasivos Cormrientes 366799 20,1269
TOTAL PASIVD S 143 4396 92,3854
TOTAL PASIVOS MAS PATRIMONIO € 207,056.1 ¢ 161,170.7]

& JASEC
SGE JASEC 5F08 Acta de Junta Directiva
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Exposicion Monetaria:

Activos en USD
Cifras en dolares estadounidens es
Cuenta Oetubre 2018
Monto
Efectivo vy equivalentes 353,392 8
Invers iocnes 8,251,284 .3
Totales 56,644 657.0
Pasivos en USD
Cifras en dilares estadounidens es
Cuenta Cetubre 2019
Monto
Pasivos Bancarios 92, 180,170.3
Pas ivos Comerciales 6, 785,208.7
Totales 598,925 467.0
Exposicidn monetaria neta - exposicidn al riesgo cambiario
Cifras en dolares estadounidens es
Octubre 2019
Monto
Totales MNetos 0.0
82,280,810.0
-592 280,810.0

Saldo Financiamientos Bancarios
corte a Octubre 2019

Entidades Monto 3 Monto ¢
Banco Centroameric ano de

Integracidn Ec ondmica 30

Banco de Costa Rica - 15,505.5
Banco Popular 50

Banco Macional de Costa Rica 539 14893
BICSA 203

Compaiiia Carfaginesa de

Electricidad 6.8

Arredamiento Toro Il 512

Total $160.2 £16,994.8

Fuente: Contabilidad, cifras en millones, saldos acumulodos a la fecha.

SGE JASEC 5F08 Acta de Junta Directiva
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‘ Junta Administrativa del Sericio Béctrico Municipal de Catago
6 JASEC Eﬂ:zdu Gur]densadn de Resultado Integral
Por el afio terminado al 31 de Octubre 2019 y2018
Cifras en millones de colones costamcenses

Conceptos Octubre 2018 Octubre 2018

Ingresos aciwdades ordinanas g424556 & 423463
Costo de wentas 32,047 4 W32
UTILIDAD BRUTA 10,4082 12,0251
Ctros ingresos 3,989.0 56736
(Gasfos generales 13,2001 131705
UTILIDAD (O PERDIDA} OPERATIVA 971 45278
Ingresos financiens 10,2951 6420
Gastosfinanciems 12,3062 69319
UTILIDAD NETA DEL PERIODO -1,2100 -1,762.1

& JASEC
I Efecto Meto Diferencial Cambiario
51,93

EMNERD 2048 FEBRERO 2019 MAR2ZO 2019 ABRIL 219 BAAYD 2019 o 20me JuLg 20a8 ASCSTO 2049 SET. 2019 OCT. 2019

Toodecambo  Eren?S Febreo2S Mazo2MS AWIZMS  Maw2MS  Jeio21S  bo?MS  Agosio 29 Set 2MS  Oct 2MS

Compea 2y 60605 ol F29 58411 LT 36711 T LTk 5986
\eriz 1417 61072 al236 0 A s 3346 ¥ale st 0.5
& JASEC

Fuente: Contabilidad, cifras en millones de colones, saldos acumulados a la fecha.
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I Resultados de la Operacion del Negocio
Infocomunicaciones Periodo 2019
Cuadro: Resultados de Operacidn del Megecio Infocomunicacionss
Detalle Agosto, 2019  Setiembre, 2019  Octubre, 2019  Acumulade 2019
Ingresos Corrientes 230.20 235.03 244,75 2,332.65
Ingresos No Corrientes 3383 3184 31.97 325.22
Compras 72.74 73.77 68.57 745.10
Utilidad Bruta 161.29 157.10 208.15 1,916.77
Gastos Generales 31.10 51.96 34.96 B60.77
Depreciacién y Amortizaciones 165.80 172.42 166.96 1,614.18
Total de Gastos 156.590 224,38 201.92 2,274,596
Pérdida Operativa (5.61) (27.29) 623 (358.19)
Ingresos Financieros 0491 0.01 - 315.52
Gastos Financieros 12743 177.78 12171 1,281.46
Pérdida del Periodo (132.13) (205.06) (115.48) (1,334.13)
& JASEC I

Fuente: Contabilidad, cifras en millones de colones, saldes acumulados a la fecha.

I Variacion en Cuentas por Pagar entre Negocios
Comparativo Octubre y Setiembre 2019

Grafico: Cambios en la Cuenta por Pagar y por Cobrar JASEC-Infocomunicaciones

Cuenta por Pagar

e Detalie | Monto_|
5.000,0

ANEEE 42817 Saldo al 30-09-2019 ¢4,281.7
4.000,0
(-) Desembolsos (128.1)
3.000,0
3.000.0 (-} Recaudacion Interconex. (443.5)
1.000,0 (+) Pagos del Mes 426.1
- T T Saldo al 31-10-2019 c4,136.2
(145,5)
(1.000,0)
B Cuenta por Pagar é JASEC’

Fuente: Contabiidad, cifras en millones de colones, saldos acumulades a las fechas indicadas.
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Conclusiones y Recomendaciones

v' Pérdida integral acumulada de ¢1.120,0 millones...........................

2. El efecto en resultados para octubre 2019 correspondiente a Infocomunicaciones se

v' Pérdida integral acumulada de ¢1.334,1 millones...........................

3. Se muestran los estados financieros con base la NIC 34 Informacion Financiera

11 (=T 47T |- P

4. Se presentan los registros contables de JASEC en los estados financieros
correspondientes a la aplicacion de la NIIF 16 “Arrendamientos”...........................

5. Los resultados netos (Ingresos y gastos por tipo de cambio) ha generado un efecto
positivo por un monto neto de ¢2.876,3 MIlloNes............cooviiiiiiiiiiiiiiie

6. Serecomienda tomar nota de los Estados Financieros de JASEC, con corte contable

al 31 de octubre del 2019. ...

SE ACUERDA: de manera unanime y en firme con siete votos presentes....................
6.b.1. Tomar nota del informe de los Estados Financieros de JASEC al 31 de octubre

[0 1 2 0 N
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- Estados Financieros de Proyectos

- Proyectos de Acueductos y Saneamiento Ambiental

v" Acueducto Rio Sombrero

v Acueducto Rio Purires

v' Alcantarillado Primera Etapa

v Planta Tratamiento

1. Alcantarillado Primera Etapa

i. Del desembolso por ¢167.5 millones para gestionar pagos referentes a los
materiales del proveedor AMANCO (MEXICHEM), aun queda un saldo de
¢80.2 millones

B. Facturaciéon Mensual Pendiente:
i. Facturacién mensual setiembre por un monto de ¢8,6 millones.

Gastos Acumulados — Proyectos Unidad
Ejecutora AYSA — Octubre 2019

ACUEDUCTORIO ACUEDULCTO RIOD ALCANTARILLADD PLANTA DE TOTAL PROYECTOS
Partida SOMERERD PURIRES LERA ETAPA TRATAMIENTD T NTA GENERAL avsa
Gastas d
Dpe:d;l 8.52 12.82 66.13 013 10.59 92.19
Depreciacidn ~ ~ 136 ~ 0.57 1.92
de Activos
Gastos - - 0.86 - £9.89 70.76
Financieros
Total Gastos 8.52 1282 62.35 013 81.05 170.87

Los montos mostrados como gastos de operacidon  corresponde  a
remuneraciones y otros costos relacionados a la gestion del proyecto.

é JAsEC

Fuente: confabiidad de proyectos, cifras en millones de colones, saldos acumulados a kas fechas indicadas.
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Detalle de los gastos acumulados Proyecto  Hidroeléctrico  Torito 2

CON COME A OCTUBDIE 2000 . . et e e

DETALLE DE LOS GASTOS DEL PROYECTO HIDROELECTRICO TORITO 2

NOM_CUENTA ene-19 feb-19 mar-19 abr-19 may-19
REMUNERACONS 3373637 £,923/086 54 10,38 440,13 13,858, 37805 17,335 31508
SERVICICS 177048018 4881300 850591335 12,185,545.19 15584378
MATERIALES Y SUMMISTROS - : %5637 55,56637 6456637
GAST) DR IOON PRz 797853047 15.57,30038 13,341,793 31,971,99758 39,900, 57326
GASTOS FI AN ER0S 22, T5547800 25/38519.9 BB 33,075, 15712 3667453430
TOTAL GASTOS Gsm.n50 €54,147, 4097 €m,608,643.01 81,295,441 €109,570,026.00

NOM CUENTA jun-19 juk19 am-19 sep-19 oct-19
REMUNERACIONS 20,687,706.43 24,169.502.8 7155 6B 52 31,94,33725 34,714,759.08
SERNII0S 18,767,21029 215094038 MA137858 26,787, 25894 195187168
MATERIMLES Y SUMMISTROS 6456637 6456637 BBy 145,01537 1729033
GAST) DR IOION PRz 47,88346124 S5E1A30 63,8%,049.10 71,820,18478 798051758
GASTOS FIMANCIER0S A0,11548457 833797715 338,165 131,30,13142 145354 T3 87
TOTAL GASTOS 127518, 529.00 145,m5,157.23 €75.97,71090 261,838, 87.76 §290,687,283 34

@& JASEC

Conclusiones y Recomendaciones:

1. Se recomienda tomar nota de la informacion contable al 31 de octubre del 2019, de

v' Alcantarillado y Saneamiento Ambiental (AYSA)......ccccoiiiiiiiiiiiiiieeane.
v Proyecto Hidroeléctrico TOrtO ... ....ooiuiiniiiiiii e
SE ACUERDA: de manera unanime y en firme con siete votos presentes....................
6.c.1. Tomar nota del informe de los Estados Financieros de Proyectos al 31 de

(oY o (U o1 =30 1= 22 0 11 K
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ARTICULO 7.- CORRESPONDENCIA.

- AUDI-285-2019 Urb. Villa Bonita / GG-786-2019.
Se entra a conocer oficio N° AUDI-285-2019, suscrito por el Lic. Raul Quirds, Auditor
Interno, dirigido a la Gerencia General con copia a esta Junta Directiva, referente al
recordatorio de oficio pendiente de atender N° AUDI-264-2019...........cccviiiiiiiiiiiiennnnnnn.

Dice el oficio:

& JASEC

Cartage, 20 de nowiembre de 2019
ALUNDI-285-2019

Lic. Francisco Cako Solana
Gerente Gensral
Su oficina

Asunto: Recordateric oficio pendiente de atender AUDI-264-2019

Estimado sefior:

El pasade 8 de noviembre, esta Auditoria remitic el oficio ALIDH-254-2019 “Contrato para la construccian de la
Urbanizacien Villa Bonita®; y en vista de no haber recibido respuesia en el plazo establecide, s2 le concede una

proeToga de 1 dia habil, caso contrano S8 considerard wn incumplimiento al armticuls 39 de & Ley Gensral de Conteol

Intemi.
Agradezco su gesion,
RALIL ANTORIO [ i
QUIRDS QUIRDSE-.IES CAYRCIS (RN
(FIRMA] ety
Lic. Rall Quires Quirts MEA
Auditar Intermo
JASEC
HREOME
C.: Mlleritecs Juniz Diechve
Exedei
Commenrive
Unidad de Auditonia intemia Tel2550-6830 Fax2555-00%  Emal mulguicsilissecqour  WAWISSSc.qo.cr

mil de procedimientos Auditoria bnbema JASEC FEJE-030 Oficio. 3
HHEW: 1.3 S
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Asimismo, se conoce oficio N° GG-786-2019 suscrito por el Lic. Francisco Calvo, Gerente
General, mediante el cual brinda respuesta en atencién a los oficios N°s AUDI-264-2019 y
AUDI-265-2019, sobre el contrato para la construccion de la Urb. Villa Bonita...................

Dice el oficio:

JUNTA ADMINISTRATIVA DEL SERVO0 ELECTRICD

O JASECT  mnEUREEREE

Cartago, 03 de moviembre del 2015

GG-T86-2019

Sefior

Lic. Radl Quirds Quirds, Auditor
Auditoria Interna

JASEC

Referencia: Audi-264-2019 y Audi-285-2019, Confrato para k2 construccion de la Urk.
Wvilla Benita

Estimado Sefior:

En atencion a los oficios en referencia y con el propdsito de localizar el Contrato y
comprobante de pago solicitado por usted., se le indica que se realizarcn las
siguientes gestiones:
1. Se solicitd el expediente administrative del Departamento de Planificacion y
Administracian de la Red.
2. Se solicitd informacion al Departamento de Infocomunicaciones.
2. Se realizd una revision de los expedientes guardades en la Gerencia

General.

Todas las gestiones supra mencionadas se tramitaron con la mayor brevedad

posible, esto a pesar de que se frata de informacion del afio 2014,

SGE JASEC 5F08 Acta de Junta Directiva
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JUNWTA ADMTAISTRATIWA DEL SERVO0 ELECTRICD

O JASECT o FERETNEE

Razon por la cual esta Gerencia no le ha pedido contestar, pues a la fecha no se ha

localizado la informacion especificamente requerda por la Auditoria.

Atentamente,
LUIS FRANCISCO &5 mmv’.’;:r"'m
CALVO SOLANO S e s mne e

C=PEEORA HSCA, o IICALEN, crad LIS
(FIRMA) ara =iy
Lic. Francisco Calvo Solano
GERENTE GEMERAL
FSCigml
Co: Junta Directiva.
Consecutivo.

Externa don Raul Quirés que dicho asunto esta siendo estudiado por la Auditoria Interna,
ya que aparentemente JASEC suministro materiales de fibra optica, y la empresa

desarrolladora realiz6 las obras, ante esto se requiere tener certeza del contrato de la
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misma, y a su vez determinar el pago de dicho asunto, puesto que es preocupante la
situacion, siendo consciente que aunque no sea una accion de la Gerencia actual, de
acuerdo a las normas del sector publico es responsabilidad de velar y custodiar los archivos
respectivos a este y otro tipos de asuntos relevantes para la institucion. ...........................
SE ACUERDA: de manera unanime y en firme con siete votos presentes....................
7.a.1. Tomar nota del oficio N° AUDI-285-2019, suscrito por el Lic. Raul Quirds, Auditor
Interno, dirigido a la Gerencia General con copia a esta Junta Directiva, referente al
recordatorio de oficio pendiente de atender N° AUDI-264-2019. ....ccvevvreveiinvnrininenienan.
7.a.2. Tomar nota del oficio N° GG-786-2019 suscrito por el Lic. Francisco Calvo,
Gerente General, mediante el cual brinda respuesta en atencién a los oficios
N°s AUDI-264-2019 y AUDI-265-2019, sobre el contrato para la construcciéon de la
LU T o TV 11 = = Y 1 = VS
7.a.3. Instruir al Gerente General, para que informe a la Junta Directiva en un plazo
razonable, si se ubicaron los documentos respectivos al contrato para la
construccién de la Urb. Villa Bonita, o de lo contrario tomar las medidas pertinentes
A1 CASO N CUESHION. ... ettt ettt et e s s e ns e s ns e sasansnsnansnnsnnnn

ARTICULO 8.- ASUNTOS VARIOS.

8.a. Solicita dofia Ester Navarro, permiso para ausentarse a la sesion del préximo jueves
19 de diciembre, por motivos laborales. ... ..o
SE ACUERDA: de manera unanime y en firme con seis votos presentes y se abstiene

12 directora Navarro UFERAQA. ............eeueie it e ttinae e ttinssnnnessassnnnsssssasnnnserarennnes
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8.a.1. Conceder permiso a la directora Navarro Urefia para no participar en la sesion
del préximo jueves 19 de diciembre del afo en cuUrso. ..........ccceeeeeeeiieineeiieinininincnnns.

SE LEVANTA LA SESION A LAS 21:28 HORAS

Firmado digitalmente por

ALFONSO V|QU EZ ALFONSO VIQUEZ

SANCHEZ (FIRMA)
SANCHEZ (FIRMA) Fecha: 2020.02.24 20:56:50

-06'00'

Lic. ALFONSO VIQUEZ SANCHEZ.
PRESIDENTE

Firmado digital
LISBETH FUENTES | coers ruenes
CALDERON CALDERON (FIRMA)

Fecha: 2020.02.24
(FIRMA) 16:47:27 -06'00"

Licda. LISBETH FUENTES CALDERON.
SECRETARIA

VOTOS DISIDENTES
a.- No se presentaron votos disidentes en esta acta.

RAU L ANTON IO Firmado digitalmente por RAUL
QUIROS QUIROS ANTONIO QUIROS QUIROS (FIRMA)

Fecha: 2020.05.14 16:01:37 -06'00"
(FIRMA)

Lic. RAUL QUIROS QUIROS, MBA
AUDITOR INTERNO
La Auditoria Interna en cumplimiento a la Ley General de Control Interno N° 8292
articulo N° 22, inciso e), Capitulo IV, hace constar que aqui termina el acta niumero
096-2019 que incluye 98 folios.
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LA AUDITORI'A INTERNA EN CUMPLIMIENTO DE LO DISPUESTO POR EL
ARTICULO No.22, INCISO E), DEL CAPITULO IV DE LA LEY GENERAL DE
CONTROL INTERNO No0.8292,

HACE CONSTAR

QUE AQUI TERMINA EL LIBRO DE ACTAS DIGITAL No. 333
CORRESPONDIENTE A LAS SESIONES CELEBRADAS POR LA JUNTA
ADMINISTRATIVA DEL SERVICIO ELECTRICO MUNICIPAL DE CARTAGO.

ESTE LIBRO CONSTA DE DOSCIENTOS VEINTINUEVE FOLIOS EN
PERFECTO ESTADO DE CONSERVACION, DEL TOTAL DE LOS FOLIOS SE
UTILIZARON DEL No.1 AL 229 INCLUSIVE. COMPRENDIENDO DEL ACTA
No. 092-2019 A LA 096-20109.

CARTAGO, 14 DE MAYO DE 2020

RAUL ANTONIO Firmado digitalmente

por RAUL ANTONIO
QUIROS QUIROS QUIROS (FIRMA)
Fecha: 2020.05.14
QUIROS (FIRMA) 12?17&]:21 -06'00'
LIC. RAUL QUIROS QUIROS MBA
AUDITOR INTERNO



